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BAB |
PENDAHULUAN

Skripsi yang disusun mahasiswa Strata Satu di Fakultas Keguruan dan
lImu Pendidikan (FKIP) merupakan karya tulis berdasarkan hasil penelitian
yang dilakukan sebagai salah satu syarat memperoleh ggéaraspendidikan
(S.Pd.). Karya ilmiah tersebut digunakan untuk mengevaluasi kemampuan
mahasiswa dalam mengidentifikasi dan memecahkan masalah secara ilmiah
serta keterampilannya dalam melakukan penelitian. Selain itu, sebagai tugas
akhir, skripsi merupaka karya ilmiah mahasiswa yang tidak hanya
menggambarkan proses menuangkan gagasan atau ide dalam tulisan, tetapi
menggambarkathe entire evend s el ur uh aktivitasé dar
dilakukan dengan memperhatikan kaidah ilmiah, yaitu rasionaudh
sistematis, dan objektif dalam prosedur pembuktian dan penyimpulan.

Berdasarkan Surat Edaran Rektor No. 2570/H27/PP/2009 ditentukan
bahwa dalam penulisan skripsi untukl Stesis untuk €, dan disertasi untuk
S-3, mahasiswa diwajibkan menggunakamnal internasional paling lama
terbitan 3 (tiga) tahun terakhir sebagai sumber pustaka/referensi. Untuk
mahasiswa 4 minimal menggunakan 2 jurnal internasional #inimal 5
jurnal internasional, dan-$ minimal 10 jurnal internasionaDleh karena itu,
dalam skripsi mahasiswa FKIP programi $arus digunakan minimal 2 artikel
jurnal internasional yang bereputasi, selain artikel jurnal nasional yang relevan
dengan topik penelitiannya sebagai referensi.

Berdasarkan SuraEdaran Dirjen Pembelajaran dan Keahasiswaan
Dikti No. B/323/B.B1/SE/2019 tentan@ublikasi Karya limiahMahasiswa
Sarjana, Program Magister, dan Doktomahasiswa 8 wajib mengunggah
skripsi di portal Repositori Tugas AkhiMahasiswa Kemeristekdikti
rama.ristekdikri.go.id, kecuadikripsiyang telah dipublikasikan di jurnal.

Buku ini disusununtuk memberpetunjukdan informasi bagi mahasiswa
mengenai penulisaskripsi dan menjadi panduan dosen dalam melakukan
pembimbingan skripsi. Dengan demikian, akan terjalin kesamaan persepsi
antaa mahasiswa dan dosen pembimbing dalam hal format (kerangka), isi
(substansi), dan kaidah tata tulis skripsi. Adapun tata cara pengutipan dan
penulisan daftar pustaka pada pedoman ini mengikuti sistem yang terdapat
dalamPublication Manual of thé&mericanPsychological AssociatiofAPA).
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BAB I
KETENTUAN UMUM

A. Batasan Skripsi

1. Skripsi adalah karya ilmiah yang wajib disusun mahasiswa sebagai bagian
persyaratan pendidikan akademik yang bertujuan melatih mahasiswa
menerapkan pengetahuan melalui pemecaimasalah yang berkenaan
dengan bidang ilmunya.

2. Skripsi yang disusun harus relevan dengan lingkup pendidikan dan
pengajaranpada masingnasing Program Studi di lingkungan FKIP.
Contoh judul skripsi tentang pendidikan dan pengajaran dari beberapa
program sidi dapadibaca pada lampiran 1 (him.-7%).

3. Skripsi disusun sebagai laporan hasil penelitian dengan menggunakan
metode kuantitatif, kualitatif, atau penelitian tindakan kelas (PTK).
Mahasiswa yang mengerjakan skripsi dengan menggunakan selain tiga
metoce penelitian tersebut, misalnya penelitian pengembangan, dapat
mengacu PEDOMAN TESIS DAN DISERTASI FKIP TAHUN 2019.
Akan tetapi, hal itu harus disesuaikan dengan kebijakan Prodi, termasuk
bagi mahasiswa yang menggunakanan desain penelitian lainnya, seperti
desairsingle subject researql&SR)

4. Skripsi disusun untuk menjawab permasalahan yang harus dilakukan
melalui pengkajian baik secara teoretik maupun empirik.

5. Kajian pustaka yang digunakan adalah kepustakaan yang relevan dengan
masalah dan maksimal terhitd0 tahun terakhir.

6. Skripsi diberi bobot 6 SKS.

B. Penetapan Pembimbing
1. Pada awal semester 6 prodi menetapkan dosen pembimbing kepada
mahasiswa yang minimal telah memenuhi 110 sks
2. Kepala Prodi mengeluarkan surat tugas pembimbingan.
3. Mahasiswa didampingi dhedua orang dosen pembimbing yang ditetapkan
oleh Kepala Program Studi bersama Koordinator Skripsi Program Studi.
4. Kualifikasi Pembimbing:

a. Pembimbing | : Doktor atau Magister dengan jabatan fungsional
minimal Lektor.
b. Pembimbing Il Doktor atau Magistetanpa batasan jabatan

fungsional dengan masa kerja minimal 3 tahun.

2



oo

Pedoman Penulisan $si FKIPUNS 2019

Pengambilan mata kuliah skripsi dalam KRS dilakukan pada semester 7
Penggantian dosen merupakan kewenangan Kepala Program Studi,
sematamata untuk kebaikan agar tidak merugikan mahasidaa,harus
dikomunikasikan kepada dosen pembimbing dan mahasiswa yang
bersangkutan.

Dosen yang purnatugas sebelum selesai proses pembimbingan harus
diganti pembimbing lain yang ditetapkan Kepala Program Studi dengan
mengusulkan kepada Pimpinan Fakultas kipgnerbitan SK baru bagi
pembimbing pengganti.

C. Tata Cara Pembimbingan

Setiap dosen pembimbing wajib membuat jadwal pembimbingan yang
disepakati dengan mahasiswa paling sedikit 3 (tiga) kali dalam sebulan,
yang dibuktikan dengan berita acara yanglditdalam buku konsultasi.
Pembimbingan dapat pula dilakukan secarine

Jika sampai batas waktu 2 (dua) bulan pertama sejak mendapatkan
penetapan Dosen Pembimbing Skripsi, belum ada kemajuan dalam
penulisan skripsi, Kepala Program Studi wajib melakualuasi dalam
rangka mencari solusi yang terbaik.

Berdasarkan hasil evaluasi 2 (dua) bulan pertama tersebut, Kepala
Program Studi berhak mengambil keputusan termasuk kemungkinan
melakukan pergantian pembimbing, jika penyebabnya karena keterbatasan
waktuPembimbing atau sebab lain yang berasal dari pembimbing.

Kepala Program Studi bertangungjawab atas kelancaran mahasiswa dalam
menyelesaikan studi tepat waktu.

Mahasiswa yang belum dapat menyelesaikan ujian skripsi pada akhir
semester 8 perlu mendapatkanhagian dan bimbingan khusus dari Dosen
Pembimbing Skripsi dan Kepala Program Studi.

D. Prosedur Penyusunan dan Ujian Skripsi

Mahasiswa mendapat pembimbing | dan Il yang ditentukan oleh Kepala
Program Studi dan Koordinator Skripsi.

Mahasiswa mengunduh ad mencetak buku konsultasi di laman
http://akademik.fkip.uns.ac.id/form

3
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3.

4.

© ©

10.
11.

12

13.

14.

Mahasiswa berkonsultasi menyusun proposal skripsi kepada pembimbing
sampai mendapat persetujuan untuk diseminarkan.

Mahasiswa melaukan seminar proposal skripsi yang telah mendapat
persetujuan pembimbing. Teknis pelaksanaan seminar diatur oleh Program
Studi.

Proposal skripsi yang telah direvisi dan disahkan pembimbing serta Kepala
Program Studi diperbanyak rangkap 4 (empat), untuk:

a. Mahasiswa yang bersangkutan

b. Pembimbing |

c. Pembimbing Il

d. Program Studi (Koordinator Skripsi Program Studi)

Mahasiswa mengajukan izin menyusun skripsi yang dilampiri satu
eksemplar proposal kepada Pimpinan Fakultas yang diketahui oleh Kepala
Program Studi danKoordinator Program Studi (form diunduh di
http://akademik.fkip.uns.ac.id/fogm

Mahasiswa mengajukan izin penelitian/pengumpulan data jika diperlukan
atau penelitiannya melibatkan institusi/lembaga lain.

Mahasiswa melaksanakan penelitian.

Mahasiswa menyusun laporan hasil penelitian (menerapkan +amitu
dalam Pedoman Penulisan Skripsi FKIP) dan artikel ilmiah (menerapkan
tata cara penyusunan artikel pada jurnal yang dituju dan artikel wajib
memuat namamahasiswa dan dosen pembimbing serta mencantumkan
FKIP Universitas Sebelas Maret sebagai institusi penulis).

Mahasiswa melakukan uji Turnitin dengan batas plagiasi maksimal 30%.
Mahasiswa mendaftarkan ujian pada Koordinator Skripsi Program Studi
jika skripsinya telah mendapat persetujuan pembimbing.

. Mahasiswa melaksanakan ujian skripsi. Adapun penetapan waktu

kelulusan didasarkan tanggal ujian skripsi. Dengan demik&arggal
kelulusan adalah tanggal pada saat mahasiswa selesai menjalani ujian
skripsi dan dinyatakan lulus oleh dewan penguiji skripsi.

Mahasiswa melakukan revisi skripsi sesuai balikan dan saran Tim Penguiji
(jika ada).

Mahasiswa mendaftar wisuda setelah skripsinya disahkan Dekan.
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Secara visual, prosedur penyusunan dan ujian skripsi ddibett giada

Gambar 1.
2. Menguduh
1. Penetapan Buku S 3. Penyusunan 4. Seminar
Pembimbing Konsultasi Proposal Proposal
Skripsi
|
¥
5. Pengajuan .
Izin Menyusun 6. Pengajuan 7. Pelaksanaan 8. Penyusunan
P Izin Penelitian —> o Laporan dan
Skripsi kepada bil I Penelitian Artikel T 1
Dekan (bila perlu) el Jurna
|
¥
11. Pelaksanaan
9. Melaksanakan 10. Pendaftaran L ujian dan 12. Revisi
uji Turnitin Ujian Skripsi tanggal Skripsi
kelulusan

WV

13. Pendaftaran
Wisuda.

Gambar 1. Bagam Alir Prosedur Penyusunan dan Ujian Skripsi
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BAB llI

TATA CARA PELAKSANAAN SEMINAR DAN UJIAN SKRIPSI

A. Pelaksanaan Seminar Proposal
Seminar proposal dilaksanakan serentak pada akhir semester 6 (enam) atau
awal semder 7 (tujuh).
Seminar proposal sekurafigrangnya dihadiri oleh 2 (dua) orang dosen
pembimbing.
Pelaksanaan seminar proposal dilakukan secara terbuka dengan dihadiri
minimal 5 orang mahasiswa.
Apabila ada revisi pasca ujian Proposal, kewenangan utarem dal
persetujuan substansi hasil revisi ada pada Dosen Pembimbing Skripsi.
Kepala Program Studi dan penguji yang lain lebih sebagai pemberi
masukan dan pertimbangan.

B. Pelaksanaan Ujian

Mekanisme administrasi dan pengaturan penyelenggaraan ujian dilakukan

oleh Program Studi.

1.

2.

3.

Ujian dapat dilaksanakan jika dihadiri sekurdagangnya 2 (dua) orang

penguji, dengan catatan 2 (dua) orang tersebut 1 dari pembimbing dan 1

dari penguji norpembimbing.

Mahasiswa mengenakan pakaian atas putih (untuk pria berdasi) dan

bavahan gelap.

Tim Penguiji Skripsi terdiri atas:

a. Ketua yaitu Kepala Program Studi atau dosen yang ditunjuk sesuai
SOP ujian skripsi Program Studi.

b. Sekretaris yaitu dosen yang ditunjuk sesuai SOP ujian skripsi Program
Studi.

c. Anggota | adalah Pembimbing I.

d. Anggota Il adalah Pembimbing IlI.

Kepala Program Studi tidak wajib menjadi ketua penguji dan/atau ikut

menguji skripsi (kecuali sebagai pembimbing), dan dapat melimpahkan

kewenangannya kepada dosen lain yang sesuai dengan rumpun ilmu di

Program Studi yang bexsgkutan.
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. Jika karena satu dan lain hal dosen penguiji tidak bisa hadir, dosen tersebut

tetap wajib menguji di waktu yang lain setelah melakukan kesepakatan

dengan mahasiswa.

Lama ujian maksimal dua jam dengan pembagian waktu untuk setiap

penguiji diatur ol Ketua Tim Penguiji.

Urutan acara ujian skripsi adalah sebagai berikut:

a. Ujian dibuka oleh Ketua.

b. Mahasiswa mengemukakan pokoékok isi skripsi maksimal 15 menit

c. Setiap penguji mengajukan pertanyaan dan atau saran perbaikan.

d. Waktu ujian diskors.

e. Tim pengui mengadakan rapat untuk menetapkan hasil evaluasi dan
predikat kelulusan.

f. Pengumuman hasil ujian dilakukan di hadapan Tim Penguiji oleh Ketua.

g. Ujian diakhiri dengan pentup.

Apabila ada revisi pasca ujian Proposal atau Skripsi, kewenangan utama

dalam persefjuan substansi hasil revisi ada pada Dosen Pembimbing

Skripsi, Kepala Program Studi dan penguji yang lain lebih sebagai

pemberi masukan dan pertimbangan.

Revisi atau perbaikan pasca ujian skripsi diberi waktu paling lama 1 (satu)

bulan apabila perbaikaneksifat minor, atau paling lama 3 (tiga) bulan

apabila perbaikan bersifat mayor. Pada masa perbaikan tersebut,

mahasiswa wajib melakukan konsultasi kepada pembimbing dan penguiji

skripsi paling tidak sekali dalam satu minggu. Jika dalam kurun waktu

yang dientukan mahasiswa bellum menyelesaikan dan hal itu disebabkan

oleh kelalaian mahasiswa, maka Program Studi dapat meminta mahasiswa

yang bersangkutan untuk melakukan ujian ulang. Jika keterlambatan

tersebut disebabkan oleh dosen pembimbing atau dosen ipemgidp

Program Studi dapat mempertimbangkan untuk tidak perlu ujian ulang.

Mahasiswa yang berhasil menulis artikel dan dimuat di jurnal SINTA 1

atau SINTA 2 atau jurnal internasional nomredatori dibebaskan dari

ujian skripsi. Mahasiswa yang bersaon@@n langsung dinyatakan lulus

skripsi dengan nilai A, tetapi sebelumnya harus dilakukan verifikasi

keabsahan publikasi dan hasil skripsinya. Bahan artikel yang ditulis

adalah bagian dari skripsi yang disusun.
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11. Verifikasi dilakukan oleh tim penguji skripslan waktu pelaksanaannya

Pown

N =

ditetapkan sebagai tanggal kelulusan.

C. Penilaian
Berkaitan dengan penilaian ujian skripsi, diatur sebagai berikut:
Unsurunsur yang dinilai meliputi 9 macam, masimgsing diberi bobot
tersendiri disebutkan dalam lampiran
Penilaian digunakan standar 100 (0 s.d. 100)
Konversi skor dapat dibaca pada lampiran 20.
Hasil ujian dinyatakan dengan:
a. Lulus, tanpa revisi
b. Lulus, dengan revisi maksimal 3 bulan
c. Tidak lulus, tidak mengulang penelitian, harus direvisi, dan diuji lagi
d. Tidak Ilulus dan harus mengulang penelitiannya (berarti harus
mengikuti prosedur dari awal).
Nilai skripsi diberikan oleh Program Studi kepada mahasiswa setelah hasil
revisi disetuji Tim Penguji.

D. Revisi
Revisi dilakukan berdasarkan balikan dari Tim Pengejama ujian.
Untuk penyelesaian revisi, mahasiswa harus berkonsultasi kepada semua
penguiji.
Setelah revisi selesai, naskah dijilid rapi sebanyak 5 eksemplar dengan
sampul ¢ovel) warna hitam. Tulisan pada sampul berwarna kuning emas.
Mahasiswa menyerétan 4 eksemplar skripsi dan atau CD besisitcopy
naskah skripsi dalam format PDF masingsing untuk Perpustakaan
Fakultas, Perpustakaan Program Studi, Pembimbing I, dan Pembimbing II.
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BAB IV
STRUKTUR ISI PROPOSAL DAN LAPORAN SKRIPSI

A. Format Proposal Skripsi
Berikut ini disajikan format proposal skripsi yang meliputi penelitian
kuantitatif, kualitatif, dan penelitian tindakan kelas. Urarian setiap komponen
dalam proposal dapat diacu dari penjelasan bagian inti laporan skripsi.

1. Format ProposalPerelitian Kuantitatif

HALAMAN JUDUL
HALAMAN PENGESAHAN
DAFTAR ISI

BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah
B. Identifikasi Masalah

C. Pembatasan Masalah
D. Rumusan Masalah

E. Tujuan Peneiian

F. Manfaat Penelitian

BAB Il KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS
A. Kajian Pustaka
B. Kerangka Berpikir
C. Hipotesis (jika ada)

BAB Il METODE PENELITIAN

. Tempat dan Waktu Penelitian

. Desain Penelitian

. Populasi dan Sampel

. Teknik Pengambilan Sampel

. Teknik Pengumpulan Data

. Teknik Validasi Instrumen Penelitan
. Teknik Analisis Data

. Prosedur Penelitian

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN (misalnya draf instrumen pengumpulan data)

IOTMMmMOO®>



Pedoman Penulisan Skripsi FKIINS 2019

2. Format Proposal Penelitian Kualitatif

HALAMAN JUDUL
HALAMAN PENGESAHAN
DAFTAR ISI

BAB | PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Masalah
B. Rumusan Masalah
C. Tujuan Pendian
D. Manfaat Penelitian

BAB 1l KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS
B. Kajian Pustaka
C. Kerangka Berpikir
D. Hipotesis (jika ada)

BAB Il METODE PENELITIAN

. Tempat dan Waktu Penelitian
. Desain Penelitian

. Data dan Sumber data

. Teknik Pengmbilan Sampel

. Tenik Pengumpulan Data

. Teknik Uji Validitas Data

. Teknik Analisis Data

. Prosedur Penelitian

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN (misalnya draf instrumen pengumpulan data)

IOTMmMmoOm>

1C
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3. Format Proposal Penelitian Tindakan Kelas (PTK)

HALAMAN JUDUL
DAFTAR ISI

BAB | PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Masalah
B. Rumusan Masalah
C. Tujuan Penelitian
D. Manfaat Penelitian

BAB Il KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS
A. Kajian Pustaka
B. Kerangka Berpikir
C. Hipotesis Tindakan (jika ada)

BAB Il METODE PENELITIAN

Tempat dan Waktu

Desain Penelitian

Subjek Penelitian

Data dan Sumber Data
Teknik Pengumpulan Data
Teknik Uji Validitas Data
. Teknik Analisis Data
. Indikator Capaian Penelitian
Prosedur Penelitian

TIOITMOOm»

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN (misalnya Rencana Pelaksanaan Pembelajaran atau RPP)

Catatan:
Format dan komponen proposal pemeht kualitatif bisa berbedbeda

tergantungpada jenis studi dan model pendekatan yang digunakan. Format
yang disajikan di atas biasa digunakan pada penelitian studi kasus.

11
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B. Struktur Laporan Skripsi
Secara umum isi skripsi meliputi tiga bagian, ydiaigian awal atau

pembuka, bagian inti, dan bagian akhir. Untuk jenis penelitian yang berbeda
kuantitatif, kualitatif, dan penelitian tindakan kelawuatan unsur pada bagian
awal dan akhir adalah sama, tetapi pada bagian inti berbeda. Oleh karena itu,
penjelasan mengenai struktur bagian inti skripsi disajikanm secara terpisah
dalam beberapa subbab, yaitu bagian inti penelitian kuantitatif, kualitatif, dan
penelitian tindakan kelas, sedangkan struktur bagian awal dan akhir disajikan
dalam satu subbab. Relasan masingnasing bagian sebagai berikut ini.

1. Bagian Awal
a. Format
Unsurunsur yang termuat pada bagian awal skripsi dan

urutannya adalah sebagai berikut:

Halaman Sampul

Halaman Pernyataan Keaslian Tulisan
Halaman Pengajuan

Halaman PersetujnaPembimbing
Halaman Pengesahan Penguiji
Halaman Motto (bila perlu)
Halaman Persembahan (bila perlu)
Abstrak

Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Tabel (jika ada)

Daftar Gambar (jika ada)

Daftar Lampiran

b. Penjelasan
1) Halaman Sampul
Halaman sampul berisi (1) judwsecara lengkap, (2) logo
Universitas Sebelas Maret dengan garis tengah horisontal 3 cm, (3)
kataskripsi (4) nama dan nomor induk mahasiswa, (5) nama lengkap

12
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(tidak disingkat) jurusan, fakultas, dan universitas, (Enbulan dan
tahun dinyatakan lulus ujian skripsi oleh Tim Penguji (bukan
tanggal wisuda).Halaman sampul dicetak dalamard cover(sampul
keras) dan diberi cetakan pada punggungnya. Panjang judul maksimal
20 kata. Contoh halaman sampul dapat dilihat pada lampiran 1 (him. 70
T 77).

Semua bruf pada halaman sampul dicetak dengan huruf kapital
dengan ukuran antara 1216 poin. Komposisi huruf dan tata letak
masingmasing unsur diatur secara simetris, rapi, dan serasi. Akan
tetapi, pemenggalan baris pada judul tetap harus memerhatikan makna
kelompok kata (frasa) yang dipenggal, contoh:

KEEFEKTIFAN PENDEKATAN FOCUS ON FORM

TERHADAP PENINGKATAN PENGUASAAN TATA BAHASA INDONESIA

SISWA KELAS VII SMP DIPONEGORO SURAKARTA

Contoh pemenggalan yatigak memperhatikan makna frasa:

KEEFEKTIFAN PENDEKATAN FOCUS ON FORM ERHADAP

PENINGKATAN PENGUASAAN TATA BAHASA INDONESIA SISWA

KELAS VIl SMP DIPONEGORO SURAKARTA

2)

3)

Pernyataan Keaslian Tulisan
Halaman pernyataan yang bermaterai 6000 rupiah dan

ditandatangani mahasiswa memuat penegasan bahvgsi skang
ditulis mahasiswa merupakan karya asli yang bebas dari tindakan
plagiarisme. Selain itu, juga berisi pernyataan bahwa semua rujukan
atau kutipan telah dituliskan sumbernya. Contoh halaman pernyataan
dapat dilihat pada lampiran 2 (him 78).

Pengapan

Halaman pengajuan memuat unsasur sebagai berikut: (1)
judul yang diketik dengan huruf kapital, (2) nama dan nomor induk
mahasiswa yang diketik dengan huruf kapital, (3) ®kspsi diajukan
sebagai salah satu persyaratan mendapatkan gelar Sarjana
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4)

5)

6)

Pendidikan Program Pendidikan...., Jurusan (4) nama lengkap
fakultas dan universitas diketik dengan huruf kapital, dan (5) bulan
yang ditulis dengan huruf kecil dan tahun lulus ujian. Contoh halaman
pengajuan dapat dilihat pada lampiran 3 (him. 79).

Persetujuan Pembimbing
Halaman persetujuan memuat persetujuan dari para pembimbing.

Hal-hal yang dicantumkan adalah (1) judul skripsi, (2) nama dan NIM
mahasiswa,(3) teks Skripsi ini telah disetujui untuk dipertahankan di
hadapan Tim Penguji Skripsi Fdkas Keguruan dan Ilimu Pendidikan
Universitas Sebelas Maret Surakart@) hari dan tanggal persetujuan,
dan (5) tanda tangan, nama lengkap, dan nomor induk pegawai (NIP)
Pembimbing | dan Il. Contoh halaman persetujuan pembimbing dapat
dilihat pada lampan 4 (him. 80).

Pengesahan
Pengesahan ini diberikan setelah mahasiswa melakukan

penyempurnaan skripsinya berdasarkan saran dan masukan yang
diberikan para penguji pada saat ujian. Dalam halaman pengesahan
termuat (1) nama dan NIM mahasiswa, (2) judul ipisi, (3) teks
Skripsi ini telah dipertahankan di hadapan Tim Penguji Skripsi
Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas Sebelas Maret
Surakarta pada hari...., tanggal... dengan hasil ..... Skripsi telah
direvisi dan disetujui oleh Tim Penguji patinggal, bulan, dan tahun
disetujuinya hasil revisi(4) nama lengkap, NIP, dan tanda tangan Tim
Penguiji, dan (5)tanda tangan, nama lengkap, dan NIP Dekan. Contoh
halaman pengesahan dapat dilihat pada lampiran 5 (him. 81).

Abstrak (ringkasan)
Abstrak nerupakan uraian singkat mengapa penelitian

dilakukan, bagaimana penelitian dilaksanakan, dan apa saja hasil
penting penelitian. Oleh karena itu, dalam abstrak disajikan secara
padat intisari skripsi yang mencakup tujuan, metode yang digunakan,
hasil yangdiperoleh, simpulan, dan saran.
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Teks abstrak ditulis dalam bahasa Indonesia dan Inggris.
Pengetikan dilakukan dalam spasi tunggal (satu spasi). Panjang abstrak
tidak lebih dari dua halaman. Pada bagian paling atas ditulis kata
ABSTRAK dengan huruf kapitayang ditempatkan di bagian tengah
dan tanpa titik.

Adapun unsuunsur yang termuat dalam abstrak meliputi
beberapa bagian. Bagian pertama memuat (1) nama mahasiswa diketik
di tepi kiri dengan huruf kecil, kecuali huruf pertama setiap bagian
nama, yang @ikhiri titik, (2) judul dengan huruf kapital dan dicetak
tebal yang diakhiri titik, (3) kata skripsi dengan huruf kecil, kecuali
huruf pertama yang diikuti koma, (4) nama fakultas dan universitas
secara lengkap dengan huruf kecil, kecuali huruf pertsetiap kata,
yang diakhiri titik, dan (5) bulan dengan huruf kecil, kecuali huruf
pertama, dan tahun ujian yang diakhiri titik. Bagian kedua berupa
tujuan penelitian. Bagian ketiga berisi metode penelitian. Bagian
keempat memuat hadibasil penting pendlan. Bagian kelima
menyajikan simpulan dan saran (bila perlu). Bagian keenam memuat
kata kunci (bisa berupa kata tunggal atau kelompok kata) yang berkisar
antara tiga sampai lima. Kata kunci ini diperlukan untuk komputerisasi
sistem informasi ilmiah. Coah abstrak dapat dilihat pada lampiran 8
(him. 84).

Motto
Dalam halaman motto termuat kdtata bijak atau pernyataan

yang menggambarkan motivasi/semangat ataucitdayang relevan
dengan visi/misi fakultas, program studi, atau tujuan pemilihan topik
skripsi dengan menggunahan bahasa Indonesia baku. Contoh halaman
motto dapat dilihat pada lampiran 6 (him. 82).

Persembahan

Pada halaman ini berisi penyatdegpada siapa saja mahasiswa
mempersembahkan karyanya, yakni pHpikak yang memiliki
kontribusi besar dalam kehidupannya dengan menggunahan bahasa

15



Pedoman Penulisan Skripsi FKIINS 2019

9)

Indonesia baku. Contoh halaman persembahan dapat dilihat pada
lampiran 7 (him. 83).

Kata Pengantar
Pada dasarnya, kata pengantar berisi ucapan terima kasih yang

ditujukan kepada orangrang, lembaga, rganisasi, atau pihaihak

lain yang telah membantu dalam persiapan, pelaksanaan, dan
penyelesaian penulisan skripsi. Panjang teks tidak lebih dari dua
halaman. Pada bagian atas teks diberi tulisan KATA PENGANTAR
dengan huruf kapital yang ditempatkan elngah dan tanpa titik. Pada
bagian akhir teks (di pojok kandrawah) dituliskan kat®enulisatau
Penelititanpa diikuti nama. Contoh kata pengantar dapat dilihat pada
lampiran 9 (hlm.85).

10) Daftar Isi

Dalam daftar isi dimuat judul bab, judul subbab, daiu] anak
subbab yang disertai nomor halaman tempat pemuatannya dalam teks.
Semua judul bab diketik dengan huruf kapital. Untuk judul subbab dan
anak subbab hanya huruf pertama setiap kata diketik dengan huruf
kapital, kecuali kata tugas (kata depan datakhubung). Pada bagian
atas teks diberi tulisan DAFTAR ISI dengan huruf kapital yang
ditempatkan di tengah, dicetak tebal, dan tanpa titik. Katman
diketik dua spasi di bawah kata DAFTAR ISI dan ditempatkan di pojok
kanan. Contoh halaman daftar ésipat dibaca pada lampiran 10 (him.
87).

11) Daftar Tabel

Dalam daftar tabel dimuat nomor tabel, judul tabel, dan nomor
halaman tempat pemuatannya dalam teks. Judul tabel harus sama
dengan judul tabel yang terdapat dalam teks. Judul tabel yang
memerlukandbih dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara
judul tabel yang satu dengan yang lainnya diketik dengan jarak dua
spasi. Hanya huruf pertama setiap kata pada judul tabel diketik dengan
huruf kapital, kecuali kata tugas (kata depan dan katang)bada
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bagian atas teks diberi tulisan DAFTAR TABEL dengan huruf kapital
yang ditempatkan di tengah, tercetak tebal, dan tanpa titik. Kata
Halaman diketik dua spasi di bawah kata DAFTAR TABEL dan
ditempatkan di pojok kanan. Contoh halaman daftar @aeat dibaca
pada lampiran 11 (him. 89).

12) Daftar Gambar
Pada halaman daftar gambar dicantumkan nomor gambar, judul

gambar, dan nomor halaman tempat pemuatannya dalam teks. Judul
gambar yang memerlukan lebih dari satu baris diketik dengan spasi
tunggal. Antara judul gambar yang satu dengan lainnya diketik dengan
jarak dua spasi. Hanya huruf pertama setiap kata pada judul gambar
yang diketik dengan huruf kapital, kecuali kata tugas (kata depan dan
kata hubung). Pada bagian atas teks diberi tulisan DAFTARIBAR
dengan huruf kapital yang ditempatkan di tengah, cetak tebal, dan tanpa
titik. Kata Halaman diketik dua spasi di bawah kata DAFTAR
GAMBAR dan ditempatkan di pojok kanan. Contoh halaman daftar
gambar dapat dibaca pada lampiran 12 (him. 90).

13) Daftar Lampiran
Daftar lampiran memuat nomor lampiran, judul lampiran, dan

nomor halaman tempat pemuatannya dalam teks. Judul lampiran yang
memerlukan lebih dari satu baris diketik dengan spasi tunggal. Antara
judul lampiran yang satu dengan yang lainnya dikegikgan jarak dua
spasi. Hanya huruf pertama setiap kata pada judul lampiran yang
diketik dengan huruf kapital, kecuali kata tugas (kata depan dan kata
hubung). Pada bagian atas teks diberi tulisan DAFTAR LAMPIRAN
dengan huruf kapital yang ditempatkan digain dan tanpa titik. Kata
Halaman diketik dua spasi di bawah tulisan DAFTAR LAMPIRAN
dan ditempatkan di pojok kanan. Contoh halaman daftar lampiran dapat
dibaca pada lampiran 13 (him 91).
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2. Bagian Inti Skripsi dengan Metode Kuantitatif
a. Format

BAB| PENDAHULUAN
Latar Belakang Masalah
Identifikasi Masalah
Pembatasan Masalah
Rumusan Masalah
Tujuan Penelitian
. Manfaat Penelitian
BAB Il  KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS
A. Kajian Pustaka
B. Kerangka Berpikir
C. Hipotesis (jika ada)
BAB Il METODE PENELITIAN
A. Tempatdan Waktu Penelitian
B. DesainPenelitian
C. Populasi dan Sampel
D
E
F

mmooOw2

. Teknik Pengambilan Sampel

. TeknikPengumpulan Data

. Teknik Uji Validitas dan Reliabilitas Instrumen
G. Teknik Analisis Data

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
A. Hasil Penelitian
1. Deskripsi Data
2. Hasil Uji Persyaratan
3. Hasil UjiHipotesis
B. Pembahasan

BABV SIMPULAN, IMPLIKASI, DAN SARAN
A. Simpulan
B. Implikasi
C. Saran
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b. Penjelasan

1)

2)

3)

4)

Latar Belakang Masalah

Latar belakang masalah diawali dengan identifikasi kesenjangan
kesenjangan yang ada antara kondisi yang diharapkan dan kondisi
nyata serta dampak yag ditimbulkan oleh kesenjangan itu. Berbagai
alternaif untuk mengatasi kesenjangan tersebut dipaparkan secara
singkat disertai identifikasi faktor penghambat dan pendukungnya.
Alternatif yang ditawarkan sebagai pemecah masalah beserta
rasionalnya dikemukakan pada bagian akhir dari paparan latar belakang
maslah. Dalam latar belakang masalah ini perlu dipaparkan secara
ringkas teori atau hasil penelitian yang berkaitan dengan masalah yang
diteliti.

Identifikasi Masaah
Berdasarkan paparan padtar belakangmasalah kemudian

diidentifikasi berbagai masalafang muncul. Masalah yang dimaksud

di sini adalah kesenjangan antara harapan dan keny&ataaoh:
Kemampuan membaca sebagian besar siswa SMP di Surakarta masih
di bawah ratarata

Pembatasan Masalah
Berbagai masalah yang dikemukakan pada identifikasalelas

selanjutnya diseleksi untuk menetapkan masalah yang perlu dan
pentingditeliti. Hal tersebut dilakukan dengan tujuan supaya masalah
dapat dijawab dan dikaji secara mendal&®engan pembatasan yang
jelas,penelitidapat mengarahkagrerhatiannya lebisaksamalandapat
merumuskan masalahngacara lebih spesifik.

Rumusan Masalah
Perumusammasalah merupakan upaya untuk menyatakan secara

tersurat pertanyagpertanyaan yang hendak dicarikan jawabannya
melalui pengujian secara empiris. Oleh karena ritmusannya berupa
kalimat tanyayang lengkap dan rinci berkenaan dengsmnglingkup
permasalahan yangkanditeliti dan didasarkarpada identifikasi serta
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5)

6)

7)

pembatasamasalahRumusan masalah harus menampakkan variabel
variabel yang diteliti, sifat hubgan antara variabefariabel tersebut,

dan subjek penelitian. ContoApakah terdapat pengaruh penerapan
metode peta konsep terhadap peningkatan kemampuan membaca
intensif siswa kelas VIl SMP di Surakarta?

Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian mengungkapkaasaran yang ingin dicapai. Isi
dan rumusan tujuan penelitian mengacu pada rumusan masalah. Tujuan
penelitian disampaikan dalam bentuk kalimat pernyataan. Contoh :
Tujuan penelitian ini adalah untuk menguji ada tidaknya pengaruh
penerapan metode peta kepsterhadap peningkatan kemampuan
membaca intensif siswa kelas VIl SMP di Surakarta

Manfaat Penelitian
Pada bagian ini ditunjukkan kegunaan atau pentingnya penelitian

terutama untuk pengembangan ilmu/pelaksanaan pembangunan dalam
bidang pendidikan. Dengakata lain, manfaat penelitian menyatakan
bahwa penelitian terhadap masalah yang dipilih memang layak untuk
dilakukan. Manfaat penelitian dapatlikaitkan denganhakhal yang
bersifa teoretis, yaitu berkenaan dengan pengembangan ilmu dan
yang bersifatpraktis, yaitu berkenaan deng@®mecahammasalah
aktual.

Kajian Pustaka
Kajian pustaka mencakup kajian terhadap teswii dan hasil

hasil penelitian yang relevan dengan masalah yang diteliti. Bahan
kajian pustaka dapat diambil dari berbagai sumberertefurnal
penelitian, skripsi, tesis, disertasi, laporan penelitian, buku teks,
makalah, laporan seminar, terbigmbitan resmi pemerintah dan
lembagalembaga lain.

Kajian pustaka dari hasil penelitian tidak perlu disajikan
secara terpisah dengan kagn teori dalam subbab tersendiri(lihat
contoh pada lampiran 21). Kajian irdiperlukan untuk melihat
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kemungkinan adanya unsunsur yang dapat mendukumgnelitian
yangsedang dilakukan.

Kajian teori dan hasil penelitian harus relevan dengan variabel
variabel penelitian. Pengkajian varialjgnelitian dilakukarsatu per
satu sesuadengan masalayangdirumuskan.
Kerangka Berpikir

Kerangka berpikir pada dasarnya merupakan argumentasi logis
untuk sampai pada penemuan jawaban sementara atas masalah yang
dirumuskan. Kerangka berpikir berguna untuk mengintegrasikan teori
teori dan hasil penelitian yang terpiggisah menjadi satu rangkaian
utuh dengan menggunakan logika deduktif yang mengarah pada
penemuan jawaban sementara yang disebut hipotesis. Kerangka
berpikir disampaikan dalam bentuk uraian (naratif) dan gambar
(bagan).
Hipotesis

Hipotesisadalahjawaban sementara atasasalah yangedang
diteliti dan disampaikan dalam kalimat pernyataan. Hipotgisissun
berdasarkaneoriteori yang telah dikaji, denga kerangka berpikir
tertentu. Contoh: (Ho) Tidak ada pengaruh penerapan metode peta
konsep terhadap peningkatan kemampuan membaca intensif siswa
kelas VIl SMP di Surakarta.

10) Tempat dan Waktu Penelitian

Tempat penelitian diungkapkan secapasifik. Waktu peelitian
diperhitungkan mulai konsultasi pengajuan judul dan proposal sampai
denganpenulisanlaporan hasil penelitiaselesai (minimal 6 bulan).
Waktu penelitian disajikan secara naratif dan dalam be@arkt chart
(salah satu jenis dabiar chart) Conbhnya disajikan pada tabel 1.
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Tabel 1. Contoh Jadwal Penelitian Kuantitatif

Bulan
Jenis Kegiatan Jan |Feb |Mar |Apr Mei |Jun Jul |Agt |[Sep |Okt
1. Persiapan penelitian

a. Mengurus perizinan

b. Koordinasi dengan kejza
sekolah dan guru

¢. Menyusun angket dan tes
membaca

d. Melakukan uji coba angket dan
tes

e. Menganalisis hasil uji coba dan
merevisi angket dan tes

f. Finalisasi dan penggandaan
angket dan tes

2. Pebksanaan penelitian

a. Pelaksanaan pretes membaca
dan pengukuran minat baca

b. Pelaksanaan eksperimen

c. Pelaksanaan postes

d. Analisis data hasil eksperimen

3. Penyusunan laporan/skripsi

a. Penyusunan draf

b. Pengetikan skripsi

4. Pelaksanaan ujian skripsi dan

revisi

11) Populasi dan Sampel
Populasi berikut karakteristiknyaharus disebutkan. Teknik
sampling yang dipakai harus sesudiengan karakterisik populasi
penelitian. Populasi dan teknilsamplingyang ditulis dalam laporan
hanya populasi dan tekndamplingyang benabenarditerapkan dalam
penelitian itu

12) Desain Penelitian
Rancangan atau desain penelitianemaparkan hubungan
antawariabel yag akan diteliti. Rancangan penelitian digunakan untuk
menunjukkan jenis penelitian, terutama untuk penelitian eksperimental.
Dalam penelitian eksperimental, rancangan penelitian yang dipilih
adalah yang paling memungkinkan peneliti untuk mengendalikan
variabelvariabel lain yang diduga ikut berpengaruh terhadap variabel
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terikat. Pada penelitian noneksperimental, uraian dalam rancangan
penelitian berisi penjelasan tentang jenis penelitian yang dilakukan
ditinjau dari tujuan dan sifatnya, misalnya penelitiansurvai
korelasional atau komparasi kausal. Selain itu, dalam bagian ini
dijelaskan pula variabelariabel yang dilibatkan dalam penelitian serta
jenis datanyaContoh : Variabel terikat dalam penelitian ini adalah
kemampuan membaca intensif dengan jdata interval.

13) Pengumpulan Data
Pada pengumpuladata disampaikan teknik/cara memperoleh

data serta instrumen atau alat ukur yang digunaink memperoleh
data semua variabel penelitiafvariabel terikat darvariabel bebas)
Jikainstrumendibuat sentli, prosedur/langkattangkahpembuatannya
harusdiuraikan.Jika pembuataralat ukuritu memerlukan ujistatistik
(misalnya uji validitas dan uiji reliabilitashasilnyaharusdicantumkan
(proses perhitungastatistiknya dimasukkan pada lampiran). Hial
dimaksudkaruntuk menunjukkan bahwa alat ukur yang dibuat sudah
dapat digunakan (valid) untuk mengambil data penelitian. Hasil
pengembangan instrumen dajh pendahuluan (jika adajlicantumkan
pada awal bab/ sebelum deskripsiata.

14) Teknik Analisis Data
Pada analisis data disampaikan teknénalisisyang digunakan

untuk mengolah datgang telah dikumpulkanTeknik analisis dat@ni
berhubungan erat dengamancanganpenelitian dan hipotesisyang
diajukan. Pada bagian ini rumusimus perhitungan ataupummus
rumus statistik yang digunakanuntuk uji persyaratan analisis dan
menguji hipotesis atau menganalisis data harusdituliskan (bisa
ditempatkan dalam lampiran).
15) Prosedur Penelitian

Pada prosedur diuraikan proses pelaksanaan penelitian dari
penelitianpendahuluan, pengembangan instrumen, pengumpulan data,
sampau pada penulisan laporan. Penyajian prosedur penelitian dalam
bentuk naratif dan bagan (skema).
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16) Deskripsi Data
Dalam deskripsi data, dikemukakdmasil pengolahan data setiap
variabel dengan teldn statistik deskriptif seperti distribusi frekuensi,
nilai rerata (mean), simpangan baku (standar deviasi), dan yang lain.
Distribusi frekuensi dapat disajikan dalam bentuk tabel dan gambar
(grafik batang, garis, atau lingkar). Adapun rincian dataagetnggota
sampel dimuat dalatampiran.

17) Uji Persyaratan Analisis
Analisis datapadapenelitian kuantitatif biasanymenggunakan

teknik analisis statistik inferensial. Oleh karena itiatadyang

dianalisis perlu diuji terlebih dahulu (uji persyaratan anais). Hal

tersebut dapat dilakukatengandua caraPertama tanpa uji statistik,
tetapi denganuji asumsi yangartinya data tidakperlu diuji dengan

teknik statistik karena data tersebut secartaoretis dianggap telah
memenuhisyarat untukdianalisis. Kedua dengan uji statistik yang
dibedakan menjadi dua, yaitu (1) unfudnelitian komparatipengujian

persyaratanminimal meliputiuji normalitasdanhomogenitas dan (2)
untuk penelitian korelasnal minimal mencakup uji normalitasdan

linearitas.

18) Uji Hipotesis

Pengujian hipotesis pada dasamya merupakan langkah untuk
menguji diterima tidaknya pernyataan yang dikemukakan dalam
perumusan hipotesis (hipotesis kerjaHipotesis kerja yang
dikemukakan diterima ap#da data empirik mendukungpernyataan
tersebut. Sebaliknya, hipotesis kerja ditolak laEifgadataempirik tidak
mendukung. Dalam pengujian setiap hipotesis harus dilakukan langkah
langkahsebagai berikut:

a) Pengujian hasilanalisisdata
Analisis data empirik dalam pengujian hipotesis penelitian

kuantitatif didasarkan pada penalaran induktif. Artinya hasil analisis
data pada anggotsampel digunakan untuk memperoleh simpulan
yang diberlakukan terhadap seluruh anggota populasi.
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Banyaknya kegiatan analigitata dilakukarsesuaidengan jumlah
hipotesis yang telah dirumuskahRlasil analisis dataang dilaporkan
adalah koefisierhasil perhitungan sajasedangkan contoh proses
perhitungan selengkapnya ditulispada lampiran. Koefisien hasil
perhitungan tersebudliinterpretasikandalambahasaverbal.

b) Pembahasan hasil analisis data
Berdasarkan pengujiarhasil analisis data tersebut dibahas

denganmenggunakan bahasa ilmiah sesuai bidang stadg diteliti
berdasarkakonsepkonsep yang telah diutarakan.
19) Simpulan
Simpulanpenelitianadalahrangkuman hakipengujianhipotesis.
Simpulan penelitian harus dapat dipertanggungjawabkiztam
kerangka teorikeilmuan yang didukung oleh penemuan dalam
penelitianyang berupa data empirik.
20) Implikasi Hasil Penelitian
Berdasarkan simpulan penelitiaikaji implikasi/danpak yang
dapat ditimbulkan. Implikasi berisi penjelasan terhagafgkembangan
ilmu dan penerapan praktis hasil penelitidalampemecahamasalah
dan pelaksanaan kebijakan yang terkait. Kajiamplikasi hasil
penelitian yang telah dilakukan dapat dikemdcan lebih lanjut
berdasarkan argumentasi yang mengacu padatésotikeilmuan yang
ada atau penemugrenemuan penelitian lain yang relevan.

21) Saran
Pada dasarnya saran dibuat berdasarkan hasil penelitian yang telah

diperoleh dan implikasi yang ditimbwk. Saran berisi pemecahan
masalah yang diteliti atau tindak lanjut dari hasil penelitian.

Saran yang baik bersifat operasional dalam pengertian spesifik dan
aplikatif. Saran yang spesifik adalah yang secara jelas menyebutkan
pihak yang dituju, ngalnya pengelola perpustakaan SMP di Surakarta,
sedangkan yang kurang spesifik, misalnya pemerintah. Yang dimaksud
aplikatif adalah secara jelas menyampaikan cara melaksanakan hal
yang disarankan sehingga orang yang hendak melaksanakan saran
tersebut tidakmengalami kesulitan mengimplementasikanr@antoh:
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Karena pembuatan peta konsep dapat meningkatkan pemahaman siswa
terhadap isi bacaan, sebaiknya guru sering melatih siswa untuk
membuat peta konsep dalam kegiatan prabaca .

3. Bagian Inti Skripsi dengan Metode Kualitatif
a. Format

BAB |

BAB I

BAB Il

BAB IV

BAB V

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah
B. Rumusan Masalah

C. Tujuan Penelitian

D. Manfaat Penelitian

KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS
A. Kajian Pustaka

B. Kerangka Berpikir

C. Hipotesis (bila perlu)

METODE PENELITIAN

A. Tempat dan Waktu Penelitian
B. Desain Penelitian

C. Data dan Sumber Data

D. Teknik Pengambilan Sampel
E. Teknik Pengumpulan Data
F. Teknik Uji Validitas Data
G. Teknik Analisis Data
H. Prosedur Penelitian

HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
A. Hasil Penelitian

1. Deskripsi Data 1

2. Deskripsi Data 2. dst
B. Pembahasan

SIMPULAN, IMPLIKASI, DAN SARAN
A. Simpulan

B. Implikasi

C. Saran

26



Pedoman Penulisan $si FKIPUNS 2019

b. Penjelasan

1)

2)

3)

4)

Latar Belakang Masalah
Dalam subbab ini perlu disampaikdfh) masalah penelitian

(kesenjangan antara harapan dan kenyataan), (2) sejarah timbulnya
masalah, dan (3) pentingnya masalah tersebut diteliti.
Rumusan Masalah

Rumusan masalah dalam penelitian kualitatif berfungsi sebagai
fokus penelitian yang berigiertanyaaspertanyaan yang akan dijawab
melalui kegiatan penelitian. Pertanygagrtanyaan tersebut diajukan
setelah diadakan studi pendahuluan di lapangan. Ada tiga hal yang
perlu diperhatikan dalam rumusan masalah, yaitu: (1) pertanyaan
penelitian mengguakan kata tanya apa, mengapa, atau bagaimana, (2)
bersifat masa kini (mutakhir), (3) menunjukkan model penelitian yang
diterapkan, yakni model eksploratif, deskriptif, atau eksplanatif.
Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian merupakan sasaran hasil yagm idicapai.
Pernyataan yang dikemukakan dalam tujuan penelitian berhubungan
dengan rumusan masalah yang sudah dituliskan.

Kajian Pustaka
Ada beberapa hal yang harus diperhatikan peneliti dalam

menguraikan bagian inPertama kajian pustaka berupa péagan
terhadap pengetahuan ilmiah yang sudah ada, baik berupa teori maupun
hasil penelitian yang relevanKedua kajian pustaka harus ada
hubungannya dengan fenomdeaomena yang diteliti, diungkapkan
secara holistik, dan terpadietiga, kajian pustakaebagai kerangka
kerja konseptual dan teoretis, yang merupakan dasar untuk
mengumpulkan data, analisis data, dan menyimpulkan hasil penelitian.
Keempat kajian pustaka berbentuk asumsi, konsep, dan proposisi
dalam lingkup studi yang akan diteliti. Bentukuansi, konsep, dan
proposisi itu merupakan hipotesis atau jawaban sementara yang diuiji
dan dijabarkan dalam pertanygaertanyaan studi. Proposisi
memberikan arahan yang lebih terpusat untuk menemukan data.
Kelima, tidak memandang teori secara apriori,ingd teori yang
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5)

6)

7)

8)

9)

disajikan dalam proposal dapat berbeda dengan yang disajikan dalam
laporan penelitian. Hal ini terjadi karena hakikat kualitatif adalah teori
yang didasarkan data lapangan.
Kerangka Berpikir
Kerangka berpikir merupakan alur penalaran bendan masalah
penelitian yang disampaikan secara naratif (berupa uraian) dan
digambarkan dengan skema secara holistik dan sistematik.

Hipotesis (tidak harus ada)
Hipotesis adalah jawaban sementara terhadap masalah yang sedang

diteliti. Hipotesis disusun lbdasarkan teoteori yang telah dikaji dengan
kerangka berpikir tertentu. Hipotesis dinyatakan dengan kalimat
pernyataan.
Tempat dan Waktu Penelitian

Hal yang perlu dikemukakan dalam subbab ini adalah tempat
penelitian dilakukan, alasan tempat itu dipi(karakteristik), dan waktu
penelitian itu dilaksanakan (dari penyusunan proposal sampai dengan
pelaporan).
Desain Penelitian

Pada bagian ini perlu dipaparkan bahwa jenis yang digunakan
adalah paradigma/penelitian kualitatif. Selanjutnya didiuraikan imlesa
penelitian yang digunakan misalnya studi kasus, historis, analisis isi, atau
psikologi sastra dan menyertakan karakteristik desain penelitian tersebut..

Data dan Sumber Data
Pada bagian ini dipaparkan jenis dan sumber data dengan

penjelasan yang memad&umber data dalam penelitian kualitatif dapat
diambil dari (1) informan, (2) tempat dan peristiwa, dan (3) arsip atau
dokumen yang berhubungan dengan masalah penelitian. Dalam hal ini
perlu dijelaskan data apa saja yang dikumpulkan, bagaimana
karakterisiknya, siapa yang dijadikan informan, bagaimana -aifi
informan, dan dengan cara bagaimana data dijaring sehingga
kredibilitasnya dapat dijamin.
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Teknik Pengambilan Sampel
Pengambilan sampel yang digunakan mengikuti paradigma

penelitian kualitatif @ng pada dasarnya ada tiga caPertama
dilakukan secara selektif atau yang biasa disebgposive sampling
atauinternal samplingyakni pengambilan sampel karena pertimbangan
tertentu (perlu dijelaskan dasar pertimbangan terseKetjua tanpa
melakukan seleksi atau sering disetstow ball samplingatau teknik
bola salju, yakni peneliti tidak membatasi atau menyeleksi jumlah
informan. Ketiga, dengan menerapkantime sampling vyaitu
mempertimbangkan waktu dan tempat dalam pengumpulan data.
Teknik Pengumpulan Data

Dalam penelitian kualitatif, data antara lain dapat diperoleh melalui:
(1) wawancara mendalam, (2) observasi, dan (3) analisis arsip atau
dokumen.

Uji Validitas Data
Validitas data antara lain dapat dilakukan dengan (1) trianggulasi

(trianggulasi data, trianggulasi peneliti, trianggulasi teori, dan
trianggulasi metode), (2) reviu informan, dan (3) mengembangkan
member checkDengan upaya tersebut diharapkan dapat mengurangi bias
hasil penelitian. Selain itu, untuk menjaga reliabilitas ddtgpat
dilakukan dengan mengembangldata base
Teknik Analisis Data

Dalam penelitian kualitatif, analisis data dilakukan selama dan
setelah pengumpulan data dengan berbagai teknik. Beberapa teknik
analisis data dalam penelitian kualitatif antara lainafiglisis interaktif,
(2) analisis mengalir, (3) analisis domain, (4) analisis taksonomi, (5)
analisis komponensial, dan (5) analisis tema.
Prosedur Penelitian

Pada bagian ini diuraikan proses pelaksanaan penelitian dari
penelitian pendahuluan, pengembamgdesain, penelitian sebenarnya,
sampai pada penulisan laporan. Penyajian prosedur penelitian dalam
bentuk naratif dan bagan (skema).
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15) Hasil Penelitian

Hasil penelitian antara lain memaparkan lokasi penelitian (bila

perlu), data, dan temuan yang dideh. Deskripsi data harus relevan

dengan pertanyaan penelitian. Hasil analisis data yang merupakan
temuan penelitian disajikan dalam bentuk pola, tema, dan kecenderungan
yang muncul dari data. Selain itu, temuan dapat berupa kategori, sistem
klasifikasi,dan tipologi yang disesuaikan dengan pertanyaan penelitian.

16) Simpulan, Implikasi, dan Saran

Simpulan memuat jawaban terhadap pertanyaan penelitian dan
temuan penelitianimplikasi merupakan implikasi teoretis dan atau
praktis dari temuan penelitian. Sangemuat usulan secara operasional
sebagai tindak lanjut hasil penelitian. Saran hendaknya spesifik

(ditujukan kepada siapa) dan aplikatif (bagaimana pelaksanaannya).

4. Bagian Inti Skripsi dengan Metode Penelitian Tindakan Kelas
a. Format
BAB|1 PENDAHULUAN

A. Latar Relakang Masalah

B. Rumusan Masalah

C. Tujuan Penelitian

D. Manfaat Hasil Penelitian
BAB Il KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA BERPIKIR, DAN HIPOTESIS

A. Kajian Pustaka

B. Kerangka Berpikir

C. Hipotesis Tindakan (lai perlu)
BAB Il METODE PENELITIAN
Tempat dan Waktu Penelitian
Desain Penelitian
Subjek Penelitian
Data dan Sumber Data
Teknik Pengumpulan Data
Teknik Uji Validitas Data
Teknik Analisis Data

GmMmooOw>
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H. Indikator Kinerja Penelitian
I. Prosedur Penelitian
BAB IV HASIL TINDAKAN DAN PEMBAHASAN
A. Hasil Penelitian
1. Data Pratindakan
Hasil Tindakan Siklus 1
Hasil Tindakan Siklus 2
Hasil Tindakan Siklus n
5. Perbandingan Hasil Tindakan
B. Pembahasan
BABV SIMPULAN, IMPLIKASI, DAN SARAN
A. Simpulan
B. Implikasi
C. Saran

b. Penjelasan
1) Judul Penelitian

Judul penelitian hendaknya menggambarkan 3 komponen, yaitu:

a) masalah yang akan diteliti

b) tindakan untuk mengatasi masalah

c) subjek yang spesifik (menyatakan kelas dan sekolah).

2) Latar Belakang Masalah

Pada latar belakang masalah, yangrdsakanminimal meliputi:

1) masalah nyata yang dihadapi guru dan/atau siswa disertai data
pendukung yang relevan, misalnya persentase siswa yang pasif dan tidak
mencapai batas ketuntasan belagada bagian ini perlu juga disajikan
situasi pembelajaratermasuk prosedur (langkddingkah pembelajaran)
yang biasa ditempuh guru.

2) analisismasalahuntuk menentukan akar penyehgh

3) identifikasi tindakan untuk memecahkan masalah yang relevan dengan
penyebab masalatlisertaiargumentasi logis terhadap pilihandakan,
misalnya: karena kesesuaiannya denkarakteristik siswa atau situasi
kelas kemutakhirannya, keberhasilannya dalam penelitian sejenis

4) penjelasan secukupnya mengenai tindakan yang akan diterapkan dengan
dukungan kepustakaan

Pown
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3)

4)

5)

6)

7)

Rumusan Masalah
Masahh penelitian diampaikandalam rumusamasalahpenelitian
tindakan kelas dengan kalimat tanfgpa atau bagaimana) yangjevan
dengan judul Contoh : Bagaimanakah cara menerapkan metode
kooperatif tipe jigsaw yang dapat meningkatkan minat membacarcerpe
siswa kelas VIII C SMP Negeri 1 Mojogedang, Kabupaten Karanganyar?
Agar masalah tersebut mudah dipahami, pertlanya definisi
operasional mengenai masalah pembelajaran dan tindakan
Tujuan Penelitian
Tujuan penelitian dirumuskan secara singkat dias jperdasarkan
permasalahan dan cara pemecahan masalah yang dikemukakaoh :
Untuk mendekripsikan cara menerapkan metode kooperatif tipe jigsaw
yang dapat meningkatkan minat membaca cerpen siswa kelas VIII C SMP
Negeri 1 Mojogedang, Kabupaten Karamyar.
Manfaat Hasil Penelitian
Manfaat hasil penelitian khususnya untuk perbaikan kualitas
proses maupun hagiendidikan/pembelajaran diuraikan secara jelas. Yang
perlu dikemukakan adalah manfaatnya bagi siswa, guru, serta sekolah.
Kajian Pustaka
Kajian teoretis dan empiris (hasil penelitian terdahulu yang
relevan) minimal harus mencakup variabesalahdantindakan Uraian
ini digunakan sebagai dasar penyusunan kerangka berpikir yang
menunjukkan keterkaitan antara masalah, teori, hasiklpi@n yang
relevan, dan pilihan tindakan. Kerangka berpikir tersebut dapat
disampaikandalam uraian argumentatif dabentuk bagarataudiagram.
Hipotesis tindakan dikemukakan bila diperlukan
Kajian pustaka hasil penelitian tidak perlu disajikan secara
terpisah dergan kajian teori dalam subbab tersendiri (lihat contoh
pada lampiran 21). Kajian igiiupayakan dapat memberikan panduan bagi
peneliti  untuk mengimplementasikan tindakan inovatif dalam
pembelajaran, termasuk tata cara penilaian dan largkghkah
pembelagran dengan tindakan inovatif yang dipilih.
Tempat dan Waktu Penelitian
Tempat penelitian dikemukakan secara jelas mengenai lokasi
sekolah, sehingga memungkinkan dilengkapi arah dan jarak sekolah
dengan pusat kota/kabupaten, misaln$P Negeri 1 Mojogedsy
terletak + 18 km sebelah utara Kota Karangany&elain itu, perlu
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disampaikan juga sarana dan prasarana sekolah yang berkaitan dengan
penelitian, misalny&ondisi perpustakaan/laboratorium.

Waktu dan lamanya tindakan dikemukakan secara rinci. Jumlah
sklus yang ditetapkan disesuaikan dengan kompleksitas permasalahan
yang diatasi dan waktu yang tersedia (kesepakatan dengan guru atau
sekolah), tetapi minimal 2 siklus. Tindakan satu siklus tidak identik
dengan satu kali pertemuan atau satu kali tatdgantatapi bisa beberapa
kali pertemuan. Waktu pelaksanaan tindakan setiap siklus ditunjukkan

secara jelas pada jadwal yang berGaentt Chartseperti Tabel 2.

Tabel 2. Contoh Jadwal Penelitian Tindakan Kelas

Kegiatan Penelitian

Bulan

Feb Mar

Apr

Mei

Juni

Juli

1. Persiapan Penelitian

a. Koordinasi dengan guru Bahasa Indonesia

b. Diskusi dengan guru untuk mengidentifikasi masal
dan merancang tindakan

c. Menyusun proposal penelitian

d. Menyiapkan perangkat pembelajadan instrumen
penelitian

[¢)

.Mengadakan simulasi dsanaan tindakan

N

. Pelaksanaan Tindakan

Siklus |
- perencanaan
- pelaksanaan tindakan
- observasi
- refleksi

o

=

Siklus Il
- perencanaan
- pelaksanaan tindakan
- observasi

- refleksi

Siklus Il
- perencanaan
- pelaksanaan tindakan
- observasi
- refleksi

o

3. Analisis Data dan Pelaporan
a. Analisis data (hasil tindakan 3 siklus)

b. Menyusun laporan/skripsi
c. Ujian dan revisi
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8)

9)

Desain Penelitan

Pada bagian ini peneliti perlu menjelaskan bahwa jenis yang
digunakan adalah campuran penelitian kuantitatif dan kualitatif dan
menyertakan alasan singkat digunakannya paradigma tersebut. Peneliti
juga perlu memaparkan karakteristik desain penelitiamy y@igunakan,
yaitu penelitian tindakan kelas, dan jumlah siklus yang dilakukan.

Subjek Penelitian
Subjek penelitian adalah siswa yang menjadi sasaran pelaksanaan

tindakan, yang dalam hal ini meliputi semua siswa satu kelas. Pada bagian
ini perlu dijelsskan karakteristik siswa yang berkaitan dengan
permasalahan penelitia@ontoh: Yang menjadi subjek penelitian adalah
siswa kelas VIII C SMP Negeri 1 Mojogedang yang mayoritas keluarga
petani. Oleh karenanya, waktu belajar di rumah, termasuk untuk
membaa karya sastra, sangatlah kurang karena mereka harus membantu
orang tuanya bekerja di sawah.

10) Data dan Sumber Data

Pada bagian ini dilaporkan jenis data dan sumber datanya dengan
keterangan yang memadai. Jenis data menunjuk data apa saja yang
menjadi fokis penelitian, sedangkan sumber data menunjuk dari mana saja
data tersebut diperoleh. Jenis data misalnya berupa motivasi membaca dan
kemampuan membaca. Sumber data dapat diambil dari (1) informan, yaitu
siswa dan guru, (2) tempat, peristiwa, dan perilakisalnya sanggar
bahasa, proses kerja kelompok, dan membuat hubungan makna antarkata
kunci, serta (3) dokumen yang berhubungan dengan masalah penelitian,
misalnya peta semantik yang dibuat siswa dan hasil tes.

11) Teknik Pengumpulan Data

Pada bagian ini draikan teknik atau cateara yang dilakukan
untuk memperoleh data. Teknik yang digunakan harus relevan dengan
jenis dan sumber data, yaitu (1) wawancara mendalam untuk memperoleh
data dari informan, (2) observasi untuk memperoleh data dari sumber yang
bemupa tempat, peristiwa, atau perilaku, dan (3) analisis dokumen untuk
memperoleh data dari arsip dan dokumen.
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Teknik Uji Validitas Data

Teknik pengujian validitas data dapat dilakukan dengan triangulasi,
yang mencakup triangulasi data, metodegriteatau peneliti. Setiap
penyebutan teknik uji validitas perlu diberi contoh aplikasinya yang
relevan dengan judul penelitian.

Teknik Analisis Data

Data penelitian tindakan kelas dapat meliputi data kuantitatif dan
kualitatif. Data kuantitatif dianalis dengan teknik statistik deskriptif
komparatif, yaitu membandingkan hasil hitung dari statistik deskriptif,
misalnya mean, median, frekuensi, atau persentase pada satu siklus dengan
siklus berikutnya. Data kualitatif dianalisis dengan teknik analistss kr
yaitu mengidentifikasi kelemahan dan kelebihan kinerja siswa dan guru
selama proses penerapan tindakan. Hasil analisis tersebut menjadi bahan
untuk menyusun rencana memperbaiki pelaksanaan tindakan pada siklus
berikutnya.

Indikator Kinerja Pe nelitian

Untuk menentukan ketercapaian tujuan perlu dirumuskan indikator
keberhasilan tindakan yang disusun secara realistik (mempertimbangkan
kondisi sebelum diberikan tindakdan jumlah siklus tindakan yang akan
dilakukan dan dapat diukur (jelas cara asesnyapn Contoh rumusan
indikator dapat dilihat pada tabel 3.

Tabel 3 Contoh Indikator Kinerja Penelitian

Aspek yang Diukur Persentase Cara Mengukur
Siswa yang
Ditargetkan
Motivasi membaca siswa Diamati saat pembelajaran dan
75% hitung dari jumlah siswa yang
menunjukkan perhatian da
kesungguhan selama  pros

pembelajaran membaca.

Kemampuan siswa dalan 75% Diukur dari hasil tes membaca dar
memahami isi bacaan dihitung dari jumlah siswa yang da
pat menjawab dengan benar mini
mal 70% soal pad&s membaca
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15)Prosedur Penelitian
Prosedur/langkatangkah penelitian tindakan kelas diuraikan
secara rinciyang meliputi kegiatan dalam perencanaan, pelaksanaan
tindakan, observasi, hingga refleksidasetiap siklus.

a. Perencanaan tindakan menggambargacara rinci hatal yang perlu
dilakukan sebelum pelaksanaan tindgkarsalnya:

1) menyusurperangkat pembelajaran, antara BiPP
2) pengadaamedia, bahan dan alat
3) pengembangaimstrumenpenilaian

c. Pelaksanaan tindakan berisi uraian tahaphapan ihndakan yang
dilakukan olehguru dansiswasesuai skenariopembelajaran secara
jelas dan rinci (relevan dengan tindakan)

d. Observasidan interpretasi berisi penjelasan mengestgek amatan
(misalnya partisipasi siswa secara berkelompok dalam membuat peta
semantik) dan cara pengamatannya

e. Tahapanalisis dan refleksnenguraikan cara asesmgang digunakan
mengidentifikasi  kelemahan hasil tindakan, mengidentifikasi
penyebabnya, serta merancang perbaikan tindékalanjutnya dalam
tahap refleksi diuraikanrpsedur, alat, pelaku, sumber informasi, dan
cara analisisnya.

16)Hasil Tindakan Tiap Siklus

Pada bagian ini, peneliti mendeskripsikan hasil tindakan setiap siklus
dengan data lengkap yang berisi penjelasan tentang aspek keberhasilan dan
kelemahan yang tadi. Perlu ditambahkan hal yang mendasar yaitu
deskripsi perubahan perilaku belajar pada siswa, lingkungan kelas, dan hasil
belajar. Grafik, tabel, atau foto dapat digunakan secara optimal untuk
mengemukakan hasil analisis data yang menunjukkan perubgdran
terjadi.

17)Perbandingan Hasil Tindakan

Setelah dilakukan deskripsi tiap siklus, selanjutnya dilakukan
perbandingan  perkembangan antarsiklus untuk = mendeskripsikan
peningkatan yang dicapai dari satu siklus ke siklus berikutnya, baik secara
kualitatif ~ maupun  kuantitatif. Untuk  memperjelas  deskripsi

36



Pedoman Penulisan $si FKIPUNS 2019

perkembangannya, perlu disampaikan hasilnya dalam bentuk tabel atau
gambar seperti Gambar 2.

90
80
70 "__*4
60

50

40
20 —&— nilai rata-rata

Nilai Rata-Rata

20
10
0

Siklus

Gambar 2. Peningkatan Nilai Ratita Kemampuan Membaca

18)Pembahasan

Pada bagian ini peneliti melakukan peimédsan hasil penelitiannya
dengan cara mengaitkan temuan dan tindakan, indikator keberhasilan, serta
kajian teoretik dan empirik. Secara umum yang disampaikan meliputi: (1)
jawaban terhadapertanyaan penelitiarf2) t e mu a n Aipenting
(3) papaan logika diperolehnya temuai@) interpretasi temuandan (5)
kaitanantaratemuan dengan teori dan hasil penelitian yang raeleva

19)Peran Mahasiswa dalam PTK

Pelaksanaan PTK diawali dengan adanya kepedulian mahasiswa
sebagai peneliti bersama guru tefyp masalah yang terjadi dalam
pembelajaranDalam hal ini mahasiswa berperan sebagai kolaborator.
Mahasiswa bersama guru berkomitmen untuk mengatasi situasi tersebut,
mengidentifikasi penyebabnya, dan bersaama berusaha
mengidentifikasi tindakan urku mengatasinya. Dengan kata lain,
mahasiswa bersama guru menentukan tindakan inovatifnya dan
merumuskan  rencana pembelajaran. Kemudian, guru melaksanakan
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tindakan, sedangkan mahasiswa melakukan pengamatan. Selanjutnya,
mahasiswa dan guru melakukan refiekterhadap hasil tindakan.
Berdasarkan hasil refleksi tersebut, mahasiswa dan guru melakukan
perencanaan tindakan selanjutny@ambaran mengenai proses tersebut
dapat dilihat pada Gambar 3.

PENETAPAN FOKUS MASALAH

Perencanaan

SkLus|

t Pengamatan QJ
TINDAKAN LANJUTAN
Perencanaan 1

SIKLUS Il Pelaksanaan

t Pengamatan <J
Apakah indikator SUDAH tercapai?
| Sudah, penelitian bisa diakhiri |

‘ Belum, perlu diadakan siklus Il ‘

Gambar 3. Prosedur Penelitian Tikda Kelas
Penjelasan Gambar

a. Perencanaan Tindakan
Berdasarkan hasil kesepakatan terhadap data awal dan dipadukan
dengan ketersediaan sumber dayaahasiswa bersama guru menyusun
rencana tindakan. Rencana tindakan perlu dilengkapi dengan pernyataan
tertang indikatofindikator peningkatan yang akan dicapai. Misalnya,
indikator dalam peningkatan motivasi membaca adalah peningkatan
jumlah/persentase siswa yang perhatiannya terfokus pada teks yang
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dibacanya. Selain itu, juga menyusun skenario pembelajaasvara jelas
dan rinci, menyiapkan media, alat evaluasi, mengadakan simulasi (jika
diperlukan), dan yang lainnya.

. Pelaksanaan Tindakan

Tindakan yang dimaksudkan di sini adalah perlakuan tertentu dalam
pembelajaran yang telah ditetapkan dan hadilakukan oleh guru.
Tindakan tersebut hendaknya didasarkan pada rencana yang telah dibuat,
meskipun tidak secara mutlak dikendalikan oleh rencana, mengingat
dinamika proses pembelajaran di kelas yang menuntut penyesuaian. Oleh
karena itu, guru bisa fleksibdan siap mengubah rencana tindakan sesuai
dengan keadaan yang ada. Semua perubahan/penyesuaian yang terjadi perlu
dicatat karena akan menjadi bahan dilaporkan.

. Observasi Tindakan

Pelaksana observasi terhadap tindakan ada&ttasiswa bisa dibantu
guru lain). Observasi dilakukanuntuk mendokumentasikan pengaruh
tindakan terhadap proses pembelajaran dan yang diamati adalah (1) proses
tindakan, (2) pengaruh tindakan, (3) kendala dalam implementasi tindakan,
(4) identifikasi penyebab terkendalanya tindakdan (5) persoalan lain yang
timbul.

. Refleksi Tindakan

Yang dimaksud dengan refleksi adalah mengingat dan merenungkan
kembali suatu tindakan seperti yang telah dicatat dalam observasi. Dalam
melakukan refleksi, mahasiswa berdiskusi dengan guruk uménghasilkan
rekonstruksi makna pelaksanaan pembelajaran dan memberikan dasar
perbaikan pada rencana siklus berikutnya. Refleksi memiliki aspek
evaluatif; sehingga mahasiswa dan guru hendaknya menilai pelaksanaan
tindakan dengan membandingkan apa yastght dicapai dengan indikator
yang ditetapkan, mengevaluasi bagian mana yang perlu diperbaiki, dan
mengidentifikasi bagaimana memperbaiki bagian yang kurang itu untuk
dilaksanakan pada siklus berikutnya. Dengan kata lain, dalam kegiatan
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refleksi inimahasswa dan guru berdiskusitentang: (1) kinerja siswa dan
guru selama proses pembelajaran, (2) kendala yang dihadapi dalam
melakukan tindakan di kelas, dan (3) tindakan apa saja yang memungkinkan
untuk dilakukan pada siklus berikutnya agar tujuan perbaikambplajaran
dapat tercapai.

5. Bagian Akhir Skripsi

Unsurunsur yang perlu dimasukkan dalam bagian akhir skripsi
meliputi semua hal yang mendukung atau berkaitan erat dengan uraian
dalam bagian inti, yaitu daftar pustaka dan lamplaanpiran.

a. Daftar Pustaka

Pengertian istilallaftar pustakeéberbeda dengagiaftar rujukan
(Universitas Negeri Malang, 2007). Istilataftar pustakadigunakan
untuk menyebut daftar yang berisi balmhan pustaka yang
digunakan penulis, baik yang dirujuk atau yang tidak dirujalam
teks.Maksudnya, semua bahan pustaka yang disebutkan dalam teks dan
bahan pustaka yang hanya dibaca walaupun tidak dirujuk (dikutip)
dalam teks dimasukkan dalam daftar pustag@lah daftar rujukan
ataureferensidigunakan jika bahan pustaka yadignasukkan dalam
daftar hanya yang sudah disebutkan dalam teks. Artinya, bahan pustaka
yang hanya digunakan sebagai bahan bacaan, tetapi tidak dirujuk
dalam teks tidak dimasukkan. Oleh karena, dalam penyusunan skripsi
memungkinkan digunakannya bahan plkat dalam pelaksanaan
penelitian, tetapi tidak dirujuk, istilah yang tepat digunakan adalah
daftar pustakaPenjelasan mengenai tata cara penulisan daftar pustaka
dimuat dalam bab IV bagian C. Contoh daftar pustaka dapat dilihat
pada lampiran 14.

b. Lampiran

Mengacu padaSurat Edaran Dekan FKIP Universitas
Sebelas Maret nomor 9382/UN27.02/DL/2018 tentang
Percepatan Proses Pembimbingan Skripsi, bagian lampiran
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maksimal 15% dari ketebalan bagian inti skripsi. Oleh karena itu,
lampiranlampiran yang disertakarhendaknya berisi keterangan
keterangan yang dipandang penting, misalnya contoh perangkat
pembelajaran.  contoh hasil pekerjaan siswa, dan dokumentasi
penelitian (fotefoto) penting. Materi lampiran yang menjadi bukti
hasil penelitian, seperti instrumedata mentah, hasil analisis data
lengkap, surat izin penelitian, surat pernyataan, dan dokumen lainnya
ditunjukkan kepada pembimbing dan atau penguji. Adapun untuk
penelitian tindakan kelas, lampiran dapat memuat:

Contoh perangkat pembelajaran, misalogatoh silabus, RPP, materi

. Contoh karya siswa, misalnya 2 hasil pekerjaan atau karangan siswa,

catatan diskusi

Contoh dokumentasi pelaksanaan penelitian (foto) bukti pelaksanaan
tindakan, yaitu foto aktivitas siswa dan guru dalam melaksanakan
tindakan  skingga foto yang dilampirkan harus bei&@nar
mengekpresikan kegiatan pembelajaran pada setiap siklus. Setiap foto
diberi penjelasan secukupnya. Contohnya dapat dilihat pada lampiran
20.
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BAB V
TATA TULIS SKRIPSI

A. Tata Ketik

1. Format
Laporan penelitian diketik (dengan komputer) pada kertas HVS 70

gram berukuran kuarto (21,5 cm x 28 cm) dan menggunakan warna huruf
hitam yang jelas dengan ketebalan yang sama dari halaman awal sampai
dengan halaman akhir. Naskah bisa dicetak dengan keltdshalik.

2. Pengetikan
a. Laporan penelitian diketik 1,5 spasi dengan menggunakan kalimat pasif.

b. Huruf yang digunakan adaldtimes New Roman 1&@tau persamaannya.
c. Pengetikan naskah harus menggunalan (bentuk) huruf yang sama
pada keseluruhan teks.

3. Jarak Tepi
a. Batas atas 4 cm (dari tepi atas kertas).

b. Batas bawah 3 cm (dari tepi bawah kertas).

c. Batas kiri 4 cm (dari tepi kiri kertas).

d. Batas kanan 3 cm (dari tepi kanan kertas).

e. Setiap alenia baru, dimulai pada jarak 1,5 cm dari margin Kiri.

4. Noma Halaman
a. Mulai dari Bab | hingga akhir laporan penelitian diberi nomor halaman

urut dengan angka Arab dimulai dengan angka 1.

b. Nomor halaman pada lampiran, meskipun merupakan kelanjutan dari
nomor halaman sebelumnya, tetapi halaman asli (jika ada) ngakgh
dilampirkan tidak boleh dihilangkan.

c. Semua nomor halaman diketik di sebelah kanan atas, dengan jarak 3 cm
dari tepi kanan maupun tepi atas kertas, kecuali untuk halaman judul bab
ditulis di tengah bawah 2 cm dari tepi bawah kertas.
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d. Hal-hal yang bersi#t pengantar pada halaman depan (sebelum Bab 1)
diberi nomor dengan angka Romawi berupa huruf kecil, seperti i, ii, iii.

. Sistem Penomoran pada Isi Laporan
Penomoran menggunakan tata urutan sebagai berikut:

Tingkat pertama, menggunakan angka Romawsaheseperti I, 1l

Tingkat kedua, menggunakan huruf Latin besar, seperti A, B

Tingkat ketigamenggunakaangka Arab, seperti 1, 2

Tingkat keempat, menggunakan huruf Latin kecil, seperti a, b

Tingkat kelima, menggunakan angka Arab dengan satu kurung: 1), 2

Tingkat keenam, menggunakan huruf Latin kecil dengan satu kurung, seperti
a), b)

Tingkat ketujuh, menggunakan angka Arab dengan dua kurung: (1), (2)

Tingkat kedelapan, dengan huruf Latin kecil dengan dua kurung: (a), (b)

. Ketebalan Skripsi

Ketebalan skpsi maksimal 75 halaman yang dihitung dari halaman 1
(satu) pada Bab Pendahuluan sampai dengan halaman terakhir pada Bagian
Daftar Pustaka.

. Penyajian Tabel

Penyajian data dalam tabel dapat dipandang sebagai salah satu cara
untuk mempermudah pemahaman pana terhadap informasi yang bersifat
kuantitatif. = Dengan  disajikan dalam tabel, pembaca dapat
menginterpretasikan (menafsirkan) data secara lebih cepat, juga dalam
menemukan hubungambungannya. Oleh karena itu, seharusnya tabel
dibuat secara sederhananddipusatkan pada idée yang penting saja.
Memasukkan terlalu banyak data ke dalam suatu tabel dapat mengurangi
nilai penyajiannya. Lebih baik menggunakan banyak tabel yang sederhana
daripa sedikit tabel yang isinya terlalu banyak dan kompleks.

Penyaijan tabel dalam karya ilmiah, termasuk skripsi, ada tata
caranya tersendiri, yaitu:
a. Semuatabel diberinomorurut dengan angka Arab, seperti: 1, 2, 3 atau

penomoran dengan penunjuk bab, seperti 4.1, yang artinya tabel tersebut
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terdapat pada bab IV dan mowh pertama pada bab tersebut. Jadi, untuk
setiap bab, nomor urut tabel dimulai dari nomor 1.

b. Judul tabel ditempatkan di atas tabel dengan huruf kapital qeiide
awalkata, kecuali kata tugas (kata sambung dan kata depan).

c. Tabel tidak menggunakan garitegak (vertikal), tetapi hanya
menggunakan garis datar (horisontal). Meskipun demikian, garis datar
yang penting adalah pada kepala kolom dan penutup tabel, sedang garis
datar lainnya digunakan seperlunya saja.

d. Judul tabel yang lebih dari satu isabaris kedua dan seterusnya ditulis
sejajar dengan huruf awal judul dan ditulis dengan jarak satu spasi. Judul
tabel tidak diakhiri tanda titik.

e. Antara teks sebelum tabel dan teks sesudah tabel diberi jarak 3 spasi.

f. Dalam dalam tabel ditulis dengan sptasggal.

g. Tabel yang dikutip dari sumber lain wajib diberi keterangan mengenai
nama akhir penulis, tahun publikasi dan nomor halaman di bawah tabel.

h. Jika suatu tabel cukup besar (lebih dari setengah halaman), tabel harus
ditempatkan pada halaman tersendlika tabel cukup pendek (kurang
dari setengah halaman) sebaiknya diintegrasikan dengan teks.

i. Tabel dan gambar yang disajikan harus diberi interpretasi berupa
simpulan mengenai pola atau kecenderungan yang terlihat pada data,
bukan berupa pernyataan gamengulang isi tabel.

Contoh:

Tabel 4.1. Distribusi Data Pretes pada Kelompok Kontrol

Interval Median f %

Relatif Kumulatif
427 50 46 2 571 571
517 59 55 6 17,14 22,85
6071 68 64 12 34,29 57,14
691 77 73 11 31,43 88,57
7871 86 82 3 8,57 97,14
871 95 91 1 2,86 100,00
Jumlah 35 100,00

(Sumber: Fitriana, 2011: 57)
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8. Penyajian Gambar
Istilah gambar mengacu pada grafik, diagram, bagan, foto,qhetd,
denah, dan gambar lainnya. Melalui gambar, dapat disajikan data secara
visual yang dapat dengan mudah dipahami dan menarik perhatiaagemb
Penyajian gambar dalam skripsi hendaknya mengikuti beberapa

pedoman sebagai berikut:

a. Semua gambar dinomori dengan angka Arab seperti pada tabel

b. Judul gambaditulis di bawah gambar, tidak di atasnya. Cara penulisan
judul gambar sama dengan judulghb

c. Gambar hendaknya yang sederhana sehingga dapat menyampaikan ide
dengan jelas dan mudah dipahami meskipun tanpa penjelasan secara
tekstual. Meskipun demikian, penulis tetap perlu memberikan
penjelasan/ interpretasinya terhadap setiap gambar yandaisajya.

d. Gambar hendaknya digunakan secara hemat karena teks yang terlalu
banyak disertai gambar dapat mengurangi nilai penyajian data.

e. Gambar yang memakan tempat lebih dari setengah halaman harus
ditematkan pada halaman tersendiri

f. Penunjukan gambar dalateks harus menyebutkan nomornya, tidak
menggunakan katlata gambar di bawah iniatau gambar di atas
Misalnya: Berdasarkan gambar 1 dapat dinyatakan bahwa ....

Contoh:

12

10

Frekuensi

o N & O ©

46 55 64 73

82 91

Tengah Interval

Gambar 4.1. Histogram Data Pretes Fisika pada Kelompok dfontr
(Sumber: Fitriana, 2011: 57)
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9. Penerapan Kaidah Ejaan dan Penulisan Kata
Untuk naskah berbahasa Indonesia, tata cara penggunaan tanda baca,

penulisan huruf, dan penulisan kata harus disesuaikan dengartnaamiow

yang temuat dalam bukuPedoman Ejaan bahasa Indonesia yang

DisempurnakardanKamus Besar Bahasa Indones@bitan Balai Pustaka.

Beberapa kaidah ejaan dan penulisan kata yang perlu diperhatikan antara

lain:

a. Tanda titik tidak dipakai pada akhir judul, subjudulaupun anak
subjudul

b. Tanda koma dipakai untuk memisahkan anak kalimat yang mendahului
induk kalimat, tetapi jika anak kalimat mengikuti induk kalimat tidak
dipakai koma.

c. Huruf kapital dipakai sebagai huruf pertama nama bangsa, suku bangsa,
dan bahasa, tqta tidak dipakai pada kata bentukannya. Misalnya:
bangsdndonesia, suk&unda, bahaskggris, menindonesiakan.

d. Huruf kapital dipakai sebagai huruf pertama setiap unsur nama diri,
tetapi tidak untuk yang bukan nama diri, misalnya: SD Negeri Jetis 1,
SMP Negeri 1, Program Studi Biologi, Jurusan Pendidikan Bahasa dan
Seni, di sekolah menengah itu, suatu program studi.

e. Huruf kapital dipakai sebagai huruf pertama setiap unsur kata ulang
pada nama badan, lembaga pemerintah dan ketatanegaraan, serta
dokumen esmi. Misalnya: Perserikat@angsaBangsa, TamaK anak
Kanak Pertiwi, Yayasanlmu-llmu Sosial, UndangUndang Dasar
Republik Indonesia

f. Huruf miring dipakai untuk menuliskan judul buku, majalah, dan surat
kabar yang dikutip dalam tulisan. Misalnya: bulegarakertagama
karangan Prapanca, surat kaBaara Karya.

g. Huruf miring dipakai untuk menegaskan atau mengkhususkan huruf,
bagian kata, kata, atau kelompok kata. Misalnya:

- Huruf pertama katabadialaha.
- Bab initidak membicarakan penulisan huruf kigpbi

h. Huruf miring dalam cetakan dipakai untuk menuliskan kata nama ilmiah
atau ungkapan asing kecuali yang telah disesuaikan ejaannya. Misalnya:
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- Nama ilmiah buah manggis ial&warcinia mangostana.
-Weltanschauungl i t er j emahkan menj adi O6pan

i. Imbuhan (awalan dan atau akhiran) ditulis serangkai dengan kata
dasarnya. Misalnyamemublikasi, menyosialisasikan, mengoordinasi,
memproduksi, mengklasifikasi, pemprograman, menetralkan.

j. Awalan dan akhiran pada gabungan kata ditulis serangkailnysa
dilipatgand&an, menggarisbawah mempertanggungjawabkan

k. Gabungan kata yang salah satu unsurnya hanya dipakai sebagai
kombinasi ditulis serangkai, tetapi tidak untuk gabungan kata yang
bukan kombinasi. Misalnya: antarnegara, elektromagnetik,
mancaegara, pascapanen, semikonduktor, nonkolaborasi, terima kasih,
tanggung jawab, budi daya

I. Kata depardi, ke,dandari ditulis terpisah dari kata yang mengikutinya.
Misalnya: di dalam, di mana, ke mana, di antaranya, di samping itu,
dari mana, dari siapa

m. Lambang kimia, singkatan satuan ukuran, takaran, timbangan, dan mata
uang tidak diikuti tanda titik. Misalnya: Cu (kuprum), kVA (kilovolt
ampere), | (liter), kg (kilogram, Rp (rupiah).

n. Lambang bilangan pada awal kalimat ditulis dengan huruf. Jika perlu,
swsunan kalimat diubah sehingga bilangan yang tidak dapat dinyatakan
dengan satu atau dua kata tidak terdapat pada awal kalimat. Misalnya:

- Empat puluh lima persesiswa kurang aktif dalam diskusi.
- Ada 45% siswa yang tidak aktif selama pembelajaran Biologi

0. Akronim bukan nama diri yang berupa gabungan huruf, suku kata,
ataupun gabungan huruf dan suku kata dari deret kata seluruhnya ditulis
dengan huruf kecil. Misalnya: pemilu (pemilihan umum).

p. Penulisan kata serapan disesuaikan dengan ejaan bahasa mdonesi
Misalnya : praktik (bukan praktek), objek (bukan obyek), subjek (bukan
subyek), survai (bukan survei), analisis (bukan analisa).

9. Penulisan Judul Bab, Subbab, dan Anak Subbab
a. Judul Bab

Judul bab diketik dengan huruf besar (kapital) padantetabaru dengan
jarak 4 cm dari tepi atas kertémld, dan diletakkan di tengah.
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b. Judul Subbab
Huruf pertama setiap kata, kecuali kata tugas, ditulis dengan huruf

kapital,bold, dan diletakkan di tengah.

c. Judul Anak Subbab
Huruf pertana setiap kata, kecuali kata tugas, ditulis dengan huruf

kapital,bold, dan diletakkan di tepi kiri.
d. Jika ada tingkatan judul yang lebih rendah, huruf pertama, kecuali kata

tugas, ditulis dengan huruf beshold, dan diletakkan di tepi Kiri.
e. Jika ada tingkatan yang lebih rendah lagi, huruf pertama ditulis dengan

huruf besarbold, dan diletakkan di tepi kiri.

Contoh penempatan judul bab, subbab, dan anak subbab:

BAB Il
KAJIAN PUSTAKA
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B. Penulisan Sumber Kutipan

1. Batasan Kutipan

Kutipan adalah salinan suatu ide/konsep/temuan orang ke dalam
karya tulis kita. Membuat kutipan bukanlah hal yangsalah, bahkan
seharusnya dilakukadalam penulisankarya ilmiah. Akan tetapi, kesan
bahwa kajian teori hanya berupa kumpulan kutipan hdihisadari. Untuk
itu, kutipankutipan yang dibuat harus berselas®ling dengan interpretasi
dan argumentasi dapenulis. Dengandemikian, tampak bahwa penulis
memiliki pendapat atapandangan tertentu terhadapa yang dikutip, dalam
kaitannya dengan masalah yang diteliti.

Informasi lengkap tentang sumber kutipan dituliskan dalam sebuah
daftar yang disebut Daftar Rujukan atau Daftar Pustaka. Format penulisan
kutipan haos sama dengan format yang dipakai pada penulisan daftar
pustaka. Oleh karena itu, jika penulisan kutipan menggunakan sistem
American Psychological AssociatiofAPA), yang biasa disebut sistem
authordate 6 penglaalammgod, penul i san haf t a
menggunakan sistem tersebut

2. Jenis Kutipan
a. Kutipan tidak langsung

Kutipan tidak langsung adalah salinan atau parafrasa dari
ide/konsep/temuan orang lain yang disampaikan dengan -ké&ta
penulis sendiri. Sumber yang dikutip secara tidak dang misalnya
berupa pendapat pakar atau temuan hasil penelitian yang memungkinkan
untuk diambil inti sarinya.

b. Kutipan langsung

Kutipan langsung adalah salinan ide/konsep/temuan orang lain
persis kata per kata, termasuk tanda bacanya sepertisikya. Sumber
yang dikutip misalnya pendapat pakar atau temuan peneliti yang disalin
kata per kata karena penulis khawatir salah dalam menginterpretasikan,
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bagian teks karya sastra, rumus, bagian teks kitab suci, dan dokumen
resmi negara seperti pasian ayat dalam undanghdang.
3. Tata Cara Penulisan Sumber Kutipan dengan Sistem APA

a. Penulisan Kutipan Tidak Langsung

Pada sistem APA, penulisan kutipan tidak langsung yang
merupakan bagian tertentu dari sebuah buku/artikel harus menyertakan
noma halaman tempat bagian yang dikutip. Akan tetapi, penulisan
kutipan tak langsung yang merupakan inti sari dari keseluruhan hasil
sebuah penelitian tidak perlu mencantumkan nomor halaman.
Penulisannya cukup dengan mencantumkan nama pengarang dan tahun
pererbitan pustaka. Contoh penulisannya seperti di bawah ini.

1) Kutipan tak langsung dari bagian tertentu sebuah karya tulis

Pembelajaran yang terprogram dan dirancang dengan baik
tentu dapat meningkatkan hasil belajar peserta didik. Berkajtan
dengan pengertian hasil belajar, Sudiyarto (2004:72) 4mem
berikan batasan sebagai tingkat penguasaan yang dicapai|oleh
pelajar setelah mengikuti program pembelajaran

2) Kutipan tak langsung yang berupa inti sari sebuah karya tulis

Pendidikan karakterterbukti memiliki kontribusi besar
terhadap luaran pendidikan. Hal itu dapat dikaitkan dengan
temuan penelitianHollingshead (2009)bahwa siswa yang
mendapat program pendidikan karakter lebih cepat mendgpat
tempat magang daripada siswa yang tidak merigiat

5C



Pedoman Penulisan $si FKIPUNS 2019

b. Penulisan Kutipan Langsung
Kutipan langsung pada sistem APA ditulis dengan menyebutkan
nama pengarang, tahun terbit, dan halaman kalimat/teks yang dikutip.
Kutipan langsung dibedakan atas dua jenis, yaitu kutipan langsung
pendekdan kutipan langsung panjang.

1) Kutipan langsung pendek
Kutipan langsung pendek adalah kalimat yang dikutip kurang atau
sama dengan 40 kata (O 4 baris). KL
teks dengan memberi tanda petik/kutip di awal dan dkhipan. Contoh
penulisannya seperti di bawah ini.

a) Nama penulis disebutkan dalam kalimat

Mengenai penyebab kesulitan siswa dalam mengerjakan soal
cerita matemati ka, Budi yono (
pertama dalam penyelesaian soetfita adalah menuliskan kalimgat
matematika dan siswa sering melakukan kesalahan pada langkah ini
karena tidak memahami maksud) soa

Atau

Mengenai penyebab kesulitan siswa dalam mengerjakan soal
cerita mat emat i k a, Budi ywman|o b ¢
dalam penyelesaian soal cerita adalah menuliskan kalimat
matematika dan siswa sering melakukan kesalahan pada langkah
ini karena tidak memahami ma/k s ud
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b) Nama penulis tidak disebutkan dalam kalimat

f Salah satu kompe@m penting dalam aktivitas belajar adalgh
tujuan. Hal ini dapat dikaitkan dengan kesimpulan seorang peneliti
yang menyatakan, OAKktivitas t au
individu selalu berorientasi pada tujuan sehingga individu termotivasi
beraktivitas apabila ada tujuan jelas yang menuntunnya unfuk
bertindako (Siskandar , 20009:
membaca, tujuan membaca harus dimiliki supaya pembaca

Qengatur porsi perhatiannya terhadap bagian tertentu dalam bacaan.

2) Kutipan langsung panjang
Kutipan langsung panjang adalah kalimat yang dikutip lebih dari 40
kata (> 4 baris). Kutipan langsung panjang ditulis dalam paragraf tersendiri,
dengan jarak 5 ketuk/spasi danargin kiri, dan jarak antarbaris 1 spasi.
Teks yang dikup tidak perlu diberi tanda petik pada pembuka dan
penutupnya. Contoh penulisannya sebagai berikut ini.

a) Nama penulis disebutkan dalam kalimat

/ Agar pembelajaran bahasa Inggris mencapai tingkat

komunikatif, Waluyo, dkk. (2004: 96) menyatakan:

Dalam kaitannya dengan kinerja guru dan siswa di dalam
kelas, disarankan agar jumlah siswa dalam setiap ruang
kelas bahasa Inggris tidak terlalu banyak, yaitu hanya antara
20 hingga 25 siswa. Hal ini penting agar setiap siswa
memperoleh giliran melakukangas dan menerima balika
yang memadai dari guru. Di samping itu, kelas yang kecil
memudahkan guru mengelola kelas, khususnya dalam
mengontrol perilaku berbahasa siswa.

o
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b) Nama penulis tidak disebutkan dalam kalimat

/ Seorang pakar pendidikan csea rinci merumusk}n
pengertian minat dalam tiga batasan sebagai berikut:

Pertama,sebagai suatu sikap yang menetap yang meng
perhatian individu ke arah objalbjek tertentu secard
selektif; keduaperasaan yang berarti bagi individu terhad
kegiatan,pekerjaan atau objedbjek yang dihadapi oleh
setiap individu; daketigakesiapan individu yang mengatuf

\_

atau mengendalikan perilaku dalam arah tujuan
(Chapin, 2000: 255).

4. Penulisan Nama Penulis dalam Sumber Kutipan
a. Penulisan Nana Penulis Berdasarkan Negara

dituliskan dengan tata cara seperti yang termuat pada tabel 1.

Tabel 1. Tata Cata Penulisan Nama Penulis Berdasarkan Negara

kat

Aap

=

Berdasarkan negaranya, nama penulis dalam sumber kutipan

Nama Penulis Nama Penuis Penulisan dalam

Berdasarkan Negara Sumber Kutipan

Nama penulis barat Constantine J. Alexopoulos Alexopoulos

Nama Indonesia diikuti nama | Andi Hakim Nasoetion Nasoetion

keluarga Agustin Widya Gunawan Gunawan

Nama Indonesia diikuti nama | Yayah Koswara Koswara

suami

Namalndonesia yang terdiri ata| Sajidan Sajidan

satu kata Sugiyanto Sugiyanto

Nama Indonesia yang lebih dar| Amir Fuady Fuady

satu kata Muhammad Furgor] Hidayatullah
Hidayatullah

Nama Jepang dan Korea Hiroko Yakamoto Yakamoto
TakaYoshi Makino Makino

Nama Béanda dengarde, van,| Kees de Vries De Vries

vanden, vandersertavon pada| Guus van der Haar Van der Haar

nama Jerman
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b. Penulisan Nama Penulis Berdasarkan Jumlahnya
Berdasarkan jumlahnya, nama penulis dalam sumber Kkutipan
dituliskan dengan tata casaperti yang termuat pada tabel 2.

Tabel 2. Tata Cara Penulisan Nama Penulis Berdasarkan Jumlahnya

Jumlah Penulis Cara Penulisan Sumber Kutipan
Satu penulis Smith (2007)atau (Smith, 2007)
Dua penulis Smith dan Thomas, (2008tau
Kutipan pertama dan| (Smith & Thomas, 2008)
berikutnya Ngatoilah dan Harmini (201@tau
(Ngatoilah & Harmini, 2010)
Tiga penulis
Kutipan pertama Smith, Thomas, dan Jone0(0) atau

(Smith, Thomas & Jones, 2010)
Budiati, Setyawan, dan Yamin. (200%tau (Budiati,
Setyawan & Yamin, 2009)

Kutipan berikutnya Smith, et al. (2010}tau(Smith, et al., 2010)
Budiati, dkk. (2009ptau (Budiati, dkk., 2009)

Empat/lebih penulis
Kutipan pertama Smith, et al. (2009%tau (Smith, et al., 2009)
Sanusi, dkk. (2010gtau(Sanusi, dkk., 2010)

Kutipan berikutnya Smith, et al. (2009atau(Smith, et al., 2009)
Sanusi, dkk. (2010gtau(Sanusi, dkk., 2010)

Lembaga/organisasi
Kutipan pertama Program for International Student Assessmé¢RiSA,
2009)

Kementrian Pendidikan Nasional (Kemdiknas, 2005)
Kutipan berikutnya
PISA (2009)atau (PISA, 2009)

Kemdiknas (2005)atau (Kemdiknas, 2005)
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c. Pengutipan dari Sumber Kedua
Dadam menulis karya ilmiah, sebaiknya pustaka yang dikutip
merupakan sumber pertama atau sumber asli. Akan tetapi, kkadagg
hal itu sulit dilakukan karena buku aslinya berbahasa gsklgin bahasa
Inggris) atau sulit diperoleh. Oleh karenanya, sumikedua dapat
digunakan dan penulisan sumber kutipan dengan menyebutkan penulis asli,
sedangkan pada daftar pustaka dituliskan identitas sumber kedua. Contoh:

1) Kutipan :

/Hal tersebut sesuai dengan simpulan Keuss dan Sloth (Hollingshead,
2009: 171) balwa hambatan utama dalam implementasi pendidikan
karakter adalah para guru tidak pernah mengikuti pendidikan

karakter sehingga siswa dengan mudah dapat mengidentifikasi

Qoerilaku guru yang tidak sinkron.
Atau

/Hal tersebut sesuai dengan pernyataan Halliegd (2009: 171) yang
mengutip simpulan Keuss dan Sloth bahwa hambatan utama [dalam
implementasi pendidikan karakter adalah para guru tidak pernah
mengikuti pendidikan karakter sehingga siswa dengan mudah|dapat

@engidentifikasi perilaku guru yang tidakkron. j

2) Daftar pustaka :

Hollingshead, B. (2009)The concerndased adoption model:
framework for examining implementation of a charagter
education programNASSP Bulletin93, 166184.
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d. Mengutip dari beberapa karya penulis yang b&beda dalam satu
kalimat (kutipan diambil dari sumber yang berbeda)

Sumbersumber yang berbeda bisa dikutip dalam satu untuk
mendukung sebuah pendapat atau temuan. Penyebutannya dilakuka
berdasarkan urutan alfabet dan penulisan setiagber dipisahkan dengan
tanda titik koma. Contoh:

Jamarah dan Aswan (2005: 12); Ridhani (2004: 7); serta Zdbaidi
dan Mawarni (2010: 87) memberikan batasan hasil belajar sebagai
perubahan perilaku dan pribadi seseorang setelah proses
pembelajaran bexhgsung

Atau
Beberapa penulis memberikan batasan hasil belajar $ebagai
perubahan perilaku dan pribadi seseorang setelah [proses
pembelajaran berlangsung (Jamarah & Aswan, 2005: 12; Ridhani,
2004: 7; Zubaidi & Mawarni, 2010: 87)

e. Karya dengan nama belakang penulis yang sama
Jika mengutip dari karya dengan nama belakang penulis yang sama
dengan kutipan sebelumnya, nama depan penulis perlu dicantumkan pade
kutipan. Contoh:

Tarigan, J. (2004) menyatakan bahwa keterampilan menulis
(produktif) dipengaruhi oleh keterampilan membaca (reseptif). |Hal
tersebut relevan dengan simpulan Tarigan, H.G. (2005) bahwal pola
kalimat yang ditulis siswa merupakan refleksi dari hasil membacanya.

Atau

Tarigan, J. (2004) dan Tarigan, H.G. (2005) menyaiakahw
ada korelasi positif antara kemampuan membaca dan menulis.
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f. Tidak ada nama penulis
Jika tidak ada nama penulis, dalam sumber kutipan dapat dituliskan
1 atau 2 kata pertama dari judul dan tahun. Kutipan dari artikel atau bab,
judul ditulis dalam huruf tegak dan diberi tanda petik. Kutipan dari buku,
brosur, laporan atau terbitan berkala (majalah/surat kabar), judul ditulis
dalam huruf miring. Contoh:

Soal cerita adalah wacana dengan bahasa yang mengandung
simbol untuk menyampaikan madala dan pemecahannya
\menggunakan konsep matemati k (0 ¢S

( Untuk bidang Matematika, siswa Indonesia berada pada peringkat 36
dari 48 negara atau di bawah reéiga internasional Laporan
L TIMMS, 2009).

Jika tidak ada nama penulis, dalasumber Kkutipan bisa
menggunakan kat&nonimyang diikuti tanda koma dan tahun, contoh:

Hal itu sangat beralasan mengingat pada bagian tertentu, bahasa|yang
digunakan dalam soal cerita bukar
yang dikenal dalam kehidupaeharihari (Anonim, 2010).

5. Memotong kutipan
Jika kutipan langsung tidak disalin satu kalimat secara utuh,
penulisan harus diberi tiga titik. Contoh:

-
Saka (2010: 41) menyatakan, Ker
\antarkelompokdapatmenig kat kan prestasi S|li s W
Atau
Pengertian trianggulasi metode adalah penggunaan berbagai metode
untuk data yang sama seperti yang dijelaskan Sutopo (2011 95),
Afédengan tekni k pengumpul an djat a
sama tersebut, peneliti biserm ar i k si mpul an 0
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6. Mengutip dari Website
Pada dasarnya mengutip davebsiteatau sumber elektronik sama
dengan mengutip dari sumber tercetak. Yang dicantumkan adalah nama
penulis, tahun penerbitan, nomor halaman (untuk kutipan langsung) atau jika
tidak ada nomor halaman, sebutkan nomor bab, homor gambar, tabel atau
paragraf. Jadi, alamatebsitetidak perlu dituliskan dalam sumber kutipan.
Alamatwebsitedan informasi lain dituliskan pada Daftar Pustaka. Contoh:

a. Kutipan :

ﬁes kesiapan membaca rbeda dengan tes membaca Ianjbtﬁr\
tersebut mengacu pada pendapat Bag2@i3: 203 , Tesiikesiapan
membaca menekankan keterampilan yang perlu untuk tipgkat
membaca usia dini yang mencakup: perbendaharaan |kata,
menderetkan atau mencocokkan Kedda, meoocokkan gambar
huruf, atau kata secara visual, atau menyebut nama-huiruf
\Qan membaca kaia

Atau

Tes kesiapan membaca menurut Bas@kil@: 202 adalah tes untu

anak uisa dini untuk mengukur perbendaharaan kata, mencocpkkan
kata, mencocokkan gdrar, huruf atau menyebut hurbbiruf dan
membaca kata.

b. Daftar pustaka :

Basuki. (2013). Pengembangan model pembelajaran membaca ¢lengan
pelabelan objek sekitar (POS) bagi murid taman kdaalak.
Jurnal Literg 12 (02), 197208. Diperoleh 25 Mei 2015adi
http://journal.uny.ac.id/index.php/litelaticle/view/1579/107
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C. Penulisan Daftar Pustaka

Sebagaimana telah dijelaskan pada bagian awal, istilah yang digunakan
dalam buku pedoman ini adaldbAFTAR PUSTAKA, bukan DAFTAR
RUJUKAN atau REFERENSI Oleh karena itu, di dalamnya tercakup
informasi tentang bahan pustaka yang digunakan dalam penetigapun
penulisan skripsi atau tidak hanya pustaka yatigutip dalam tubuh skripsi,
tetapi juga yng menjadi bahan bacapeneliti

Urutan pustaka dalam daftar pustaka didasarkan pada urutan abjad dari
huruf pertama nama penu(igang sudah dibalik)ldentitas setiap pustaka harus
ditulis lengkap dan benar agar memudahkan pembaca menelusuri kembali.
Oleh karena itu, pustaka hendaknya dipilih yang lengkap identitasnya. Identitas
pustaka yang salah atau tidak lengkap tidak akan banyak gunanya dan secara
tidak langsung menunjukkan kualitas penulisnya.

1. Tata Cara Penulisan Nama Penulis
Untuk tujuan konsistensi dengan sistem APA dan keseragaman,
penulisan nama penulis pustaka diatur seperti pada tabel 3.

Tabel 3. Tata Cara Penulisan Nama Penulis dalam Daftar Pustaka
Nama Penulis Nama Penulis Penulisan pada
Berdasarkan Negara Daftar Pustaka
Nama penulis barat Alexopoulos, C.J.

Constantine J. Alexopoulos

Andi Hakim Nasoetion
Agustin Widya Gunawan

Nasoetion, A.H.
Gunawan, A.W.

Nama Indonesia diikuti
nama keluarga

Nama Indonesia diikuti Yayah Koswara Koswara, Y.
nama suami

Nama Indonesia terdirtas | Sajidan Sajidan

satu kata Sugiyanto Sugiyanto

Nama Indonesia terdiri atag Amir Fuady Fuady, A.

lebih dari satu kata Muhammad Furgon Hidayatullah | Hidayatullah, M.F.
Nama Jepang dan Korea | Hiroko Yakamoto Yakamoto, H.
Nama Belanda dengan kat Kees de Vries De Vries, K.

katade,an,vanden, vande

danvonpada nama Jerman

Guus vander Haar

Vander Haar, G.
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Nama penulis dicantumkan dalam identitas pustaka dengan menuliskan
nama keluarga atau nama belakang yang diikuti inisial (singkatan) nama kecil
ataunama depan (lihat tabel 3). Jika jumlah penulisnya tujuh atau lebih, yang
ditulis hanya sampai penulis keenam, sedangkan selebihnya diwakili dengan et
al. atau dkk. Tanda koma digunakan untuk memisahkan nama keluarga/nama
belakang dan inisial dan memtig@n nama antarpenulifanda impresan (&)
digunakan untuk memisahkan antarnama jika ada dua penulis dan sebelum
nama terakhir jika ada lebih dari dua penulis. Contoh:

Pustaka dengan satu penulis

Sukarno, (2014)Peningkatan kualitas perkuliainanelalui modelblended
learningdengan aplikadearning management systgrada mahasiswa
program sarjana kependidikan bagi guru dalam jabathmnal
Pendidikan dan Pembelajarag@l (1), 61 70.

Pustaka dengan dua penulis
Chaer, A. & Agustina, L(2004).Sosiolinguistik: Perkenalan awalakarta:
Rineka Cipta

Pustaka dengan tiga penulis

Wahyuningsih, F., Saputro, S., & Mulyani, S. (2014). Pengembangan LKS
Berbasis Inkuiri Terbimbing pada Materi Pokok Hidrolis Garam untuk
Siswa Sekolah Menengalitas. Paedagogia Jurnal Penelitian
Pendidikan 17 (1), 94 103.

Pustaka dengan empat penulis

Waluyo, H.J., Sujoko, Nurkamto, J., & Kunardi. (2004). Kemampuan guru
mengimplementasikan pendekatan komunikatif dalam pengajaran
Bahasa Inggris di SMA dan SKota SurakartaPaedagogiaJurnal
Penelitian Pendidikan7 (2) 871 98.

Pustaka dengan enam penulis

Capps, R., Fix, M., Murray, J., Ost, J., Passel, J., & Herwantoro, S. (2005).
The new demography of Ameri coads
child left behind actWashington, DC: Urban Institute.
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Pustaka dengan lebih dari enam penulis

Abedi, J., Plummer, J. R., Albus, D., Thurlow, M., Liu, K., Bielinski, J. et
al. (2005). Reading test performance of Englisihguage learners
using an Enlish dictionary.The Journal of Educational Research, 98
245-256.

Pustaka dengan nama lembaga sebagai penulis

Nama lembaga ditulis paling depan, diikuti tahun, judul pustaka
yang dicetak miring, tempat penerbitan, dan nama penerbit atau lembaga
yang beranggung jawab atas pustaka tersebut. Contoh:

Badan Penelitian dan Pengembangan Pusat Kurikulum, Kementerian
Pendidikan Nasional. (2010Pengembangan pendidikan budaya dan
karakter bangsalakarta : Kementerian Pendidikan Nasional.

Pusat Bahasa, Departem Pendidikan Nasional. (2008Kamus besar
bahasa Indonesia: Edisi Keempdakarta: Balai Pustaka

Pustaka dengan penulis sebagai editor

Jika penulis berperan sebagai editor, di belakang namanya diberi
tulisan (Ed.), tetapi jika editor lebih dari satubelakang nama diberi (Ed.)
untuk penulis Indonesia dan (Eds.) untuk penulis asing (berbahasa
Inggris), di antara nama penulis dan tahun penerbitan. Contoh:

Widarti, P. (Ed). (2005)Menuju budaya menulis: Bunga rampai dalam
pertemuan ilmiah bahasaad sastra Indonesia XXVIIYogyakarta:
Tiara Wacana.

McMillan, J.H. (Ed.). (2007)Formative classroom assessment: Theory
into practice.New York: Teachers College Press.

Ismawati, E., Setiyadi, P., Pranawa, E., & Santosa G.B. (Ed.). (2010).
Optimalisas Pemanfaatan Potensi Bahasa dalam Pembelajaran
Bahasa, Sastra, dan Kebudayaan Indond%iaceeding Seminar
Nasional Pertemuan limiah Bahasa dan Sastra Indonesia (PIBSI)
XXXII. Yogyakarta: Kepel Pres

61



Pedoman Penulisan Skripsi FKIINS 2019

Reigeluth, C.M. & CarChellman, A.A. (Eds.). (2009)Instructionat
Design Theories and Models Volume IlI: Building a Common
Knowledge BaseNew York: Routledge.

Pustaka tanpa nama penulis
Jika nama penulis atau nama editor tidak terdapat dalam identitas

pustaka, letakkan judul pustaka pada posisi peaabglum tahun publikasi.
Peletakan urutan pustaka pada daftar pustaka mengacu pada huruf pertama
dalam judul, contoh:

Nonton Wayang dari Berbagai Pakeliraii2004). Yogyakarta: PT BP
Kedaulatan Rakyat.

Jika pustaka tersebut berupa artikel dari surbakanama surat kabar
digunakan pada posisi penulis, contohnya:
KOMPAS (2011, 15 Oktober). Penuntasan Buta Aksara melalui
Keterampilan, him. 12.

Beberapa pustaka dengan penulis dan tahun yang sama
Jika ada beberapa buku yang dijadikan sumber ditldis orang

yang sama dan diterbitkan dalam tahun yang sama pula, data tahun

penerbitan diikuti oleh lambang a, b, dan seterusnya. Urutan penempatanya

ditentukan secara kronologis atau berdasarkan abjad judul buku.

Contoh:

Abedi, J., Courtney, M., & Leon,.32003a).Effectiveness and validity of
accommodations for English language learners in lasgale
assessments (CSE Technical Report 608s Angeles: National
Center for Research on Evaluation, Standards, and Student Testing.

Abedi, J., Courtney, M.,& Leon, S. (2003b). Researcksupported
accommodation for English language learners in NAEP (CSE technical
report 586) Los Angeles: National Center for Research on Evaluation,
Standards, and Student Testing.

Abedi, J., Courtney, M., & Leon, S. (2003ckadmmodations for Students
with Limited English Proficiency in the National Assessment of
Educational Progres#pplied Measurement in Educatiod?7, 371
392.
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2. Penulisan Unsurunsur Identitas Pustaka

Secara umum, unsumsur dalam identitas suatu pustakeeliputi
nama penuligtanpa gelar)tahun publikasi, judul pustaka, tempat terbit, dan
nama penerbit. Informasi ini harus tepat ejaannya dan disalin dengan benar
sesuai sumber aslinya. Apabila buku sumber merupakan majalah, perlu
ditambah volume, nomodan nomor halamannya. Pemisahan antara nama
pengarang, tahun, judul, dan kota penerbit adalah dengan tanda baca titik (.),
sedangkan antara kota penerbit dan hama penerbit dengan tanda titik dua (;).

Judul artikel ditulis dengan cetak biasa dengan hunitdgpada awal
judul dan awal anak judul (jika ada), dan tanpa tanda kutip. Kata kedua dan
seterusnya pada judul dan anak judul ditulis dengan awal huruf kecil.
Adapun nama diri (orang, gelar/jabatan, Tuhan, agama, kitab suci, jurnal,
koran) dan nama ggeafis ditulis dengan diawali hurufg besar (kapital)..

Unsur dan tata cara penulisan bahan pustaka secara spesifik adalah
sebagai berikut ini.
a. Pustaka Terbitan berkala

POLA:
Penulis A, A., Penulis B, B., & Penulis C, C.(Tahun). Judul artikel.
Judul Terhtan Berkala xx, Xxxi XX

Pustaka berkala berupa artikel jurnal
Nama penulis ditulis paling depan diikuti dengan tahun. Nama
jurnal ditulis dengan cetak miring dan huruf awal setiap katdeyaan
huruf kapital.Bagian akhir berturdturut ditulis tahun/volume ke berapa,
nomor (dalam kurung), dan nomor halaman artikel tersebut.
Contoh:
Budiyono. (2004). Identifikasi kesalahan mengerjakan soal cerita dalam
pembelajaran matematika siswa sekolah daBavija Wacana
5(2), 129140.

Siegel, M. , Borasi, R. , & Fonzi, J.

mathematical inquiries throuhg readintpurnal for Research in
Mathematics Educatiqr29(4), 378413.
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Pustaka berkala berupa artikel majalah

Nama penulis ditulis paling depan, diikuti tanggal, buldan tahun
(jika ada). Judul artikel ditulis dengan cetak biasa dengan huruf kapital pada
awal judul dan awal anak judul (jika ada), dan tanpa tanda kutip. Nama
majalah/koran ditulis dengan huruf kapital setiap awal kata dan dicetak
miring. Nomor halamadisebut pada bagian akhir. Contoh:

Mahendra, M. (2008). Sulawesi laboratorium -pgodiversity Dunia.
National Geographic Indonesi@(12).

Taufik, A. (2009, 915 Februari). Bahasa: Mencari habib sejaiEMPQO,
3751, 64.

Pustaka berkala berupa artikd surat kabar

Pada umumnya artikel ilmiah populer atau artikel lain dalam surat
kabar yang tertera nama penulisnya, nama penulis diletakkan paling depan,
diikuti tahun, tanggal, bulan. Judul artikel ditulis dengan cetak biasa dengan
huruf kapital pada awglidul dan awal anak judul (jika ada), dan tanpa tanda
kutip, sedangkan nama surat kabar ditulis dengan huruf miring. Nomor
halaman dicantumkan pada bagian akhir. Contohnya:

Somantri, G.R. (2011, 15 Oktober). Menyoal otonomi perguruan tinggi,
KOMPAS hHm. 7.

b. Pustaka bukan Terbitan Berkala

POLA:
Penulis A, A., Penulis B, B., & Penulis C, C. (Tahuijdul pustak
Tempat terbit: Nama penerbit.

Pustaka berupa buku:
Tahun penerbitan ditulis setelah nama penulis diakhiri dengan titik.

Judulbuku ditulis dengan cetak biasa dengan huruf kapital pada awal judul
dan awal anak judul (jika ada), dan tanpa tanda kutip. Tempat penerbitan
dan nama penerbit dipisahkan dengan titik dua (3).

Contoh:
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Hidayatullah, M.F. (2009)Guru sejati: Membangun #an berkarakter
kuat dan cerdasSurakarta: Yuma Pustaka.

Bogdan, R.C. & Biklen, S.K. (2007Qualitative research for education:
an introduction to theories and methods (Fifth EditioBpston:
Pearson Education Inc.

Pustaka berupa karya teriemahan
Nama penulis asli ditulis di depan diikuti tahun terbit pustaka

terjemahan, judul terjemahan, nama penerjemah, tempat penerbit, dan nama
penerbit terjemahan. Pada bagian akhir ditulis tahun terbit pustaka asli
(ditempatkan dalam kurung) jika informasi terseliarcantum dalam
pustaka terjemahan.

Contoh:

Spradley, J.P. (2007Metode etnografiTerj. M.Z. Elisabeth. Yogyakarta:
PT Tiara Wacana. (Buku asli diterbitkan 1979)

Freire, P. & lllich, 1. (2004).Menggunggat pendidikariTerj. Omi Intan
Naomi. Yogyaka®: Pustaka Pelajar.

Pustaka dari artikel dalam buku kumpulan artikel (ada editornya).
Nama penulis artikel ditulis di depan diikuti dengan tahun penerbitan.

Judul artikel ditulis tanpa cetak miring dan tanpa diberi tanda kutip. Nama
editor ditulisdengan urutan nama asli, diberi keterangan (Ed.) bila hanya
satu editor dan (Eds.) bila lebih dari satu editor. Judul buku kumpulanya
ditulis dengan huruf miring dan nomor halamanya dituliskan.

Contoh:

Gibbons, A.S., McConkie, Seo, K.K., & Miley, D.A2009). Simulation
approach to instruction. Dalam C.M. Reigeluth & A.A. Carr
Chellman (Eds.)|nstructionatdesign theories and models volume
[ll: Building a common knowledge baséhim. 167193). New
York: Routledge.
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Kridalaksana, H. & Sutami, H. (2005 Aksara dan ejaan. Dalam
Kushartanti, U. Yuwono, & M.R.M.T. Lauder (Edesona bahasa:
Langkah awal memahami linguistikhlm. 657 87). Jakarta: PT
Gramedia Pustaka Prima.

Pustaka berupaproceedingpertemuan atau simposium

Jika kumpulan artikel ataumakalah yang disajikan dalam
simposium seminar, penataran, lokakarya diterbitkan dan ada editornya,
nama editor ditulis di depan diikuti tahun, judul prosiding gieaceeding
(bila ada), dan nama pertemuan. Jika pustaka berupa artikel/makalah yang
menjadi bagian proceeding, nama penulis diletakkan di bagian depan
diikuti tahun, judul artikel/makalah, nama editor, judul pertemuan, dan
nomor halaman. Pada bagian akhir ditulis tempat dan nama penerbit atau
nama universitas penyelenggara pertemuan.
Contoh:

Mubarok, A. (2011). Pendidikan karakter dalam membangun peradaban
bangsa. Dalam Sajidan, Sukarmin, & B. Sugiharto (ERt9siding
Seminar Nasional Internalisasi Pendidikan Karakter untuk
Meningkatkan Kompetensi Kerpibadian Pendidikan dan Peserta
Didik, him. 17 9. SurakartaFKIP Universitas Sebelas Maret.

Pustaka berupa makalah dalam pertemuan ilmiah tidak dipublikasi

Nama penulis diletakkan paling depan diikuti tahun, judul makalah
yang ditulis dengan huruf cetak miring, kemudian diikuti pernyataan
0 Malkeah di saji kan pada.... 0 nama pe
nama lembaga/organisasi penyelenggara, tempat, dan tanggal
penyelenggraan.
Contoh:

Sumarwati. (2010)Unsur linguistik dan struktur wacana: Berpengaruh
terhadap kompleksitas soal cerita miatika? Makalah pada
Pertemuan limiah Bahasa dan Sastra Indonesia (PIBSI) XXXII,
Universitas Widya Dharma Klaten, Yogyakarta;28November.
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Pustaka berupa skripsi, tesis, disertasi, dan hasil penelitian yang tidak

dipublikasi
Nama penulis diletakkapada bagian depan diikuti tahun, judul
pustaka yang dicetak miring, perny

penelitian tidak dipubli kasikano. F
tinggi dan nama kota.
Contoh:

Sugiharti, A. (2011).Penerapan disksi kelompok dengan talking stick
untuk meningkatkan aktivitas oral dan kemandirian belajar biologi
siswa kelas XJ SMA Negeri 1 Kartasura Skripsi Tidak
Dipublikasikan, Universitas Sebelas Maret, Surakarta.

Fuady, A., Sumarwati, Mulyono, M. (2011Pembusan peta semantik
untuk meningkatkan motivasi dan kemampuan membaca cerpen
siswa kelas VIlII C SMP Negeri 27 Surakartaaporan Penelitian
Tidak Dipublikasikan. FKIP Universitas Sebelas Maret Surakarta.

Pustaka berupa kumpulan abstrak skripsi, tesis, disdasi, dan hasil
penelitian yang dipublikasi

Nama penulis diletakkan paling depan diikuti tahun dan judul
abstrak (cetak tegak) yang tiap huruf awal kata ditulis dengan huruf kapital,
kecuali kata tugas. Selanjutnya, ditulis judul kumpulan abstrak, nama
lembaga/universitas, volume, nomor kumpulan abstrak (dalam kurung),
dan nomor halaman.

Contoh:

Sumardiningsih, S., Mulyani, E., & Supardi. (2011). Pengembangan model
pengintegrasian pendidikan karakter dan pendidikan kewirausahaan
dalam pembelajaran di SMKDaerah Istimewa Yogyakarta.
Kumpulan abstrak hasil penelitian Universitas Negeri Yogyakarta
Tahun 2002201Q HIm. 7. LPPM UNY.
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c. Pustaka Terbitan Berkala dari Internet

POLA:

Penulis A, A., Penulis B, B., & Penulis C,B. (Tahun). Judul artikidma
Terbitan Berkala xx, xx- xx. Diperoleh tanggal, bulan, tahun, dari
sumberonline

Pustaka Berupa Artikel Jurnal Online
Akhir-akhir ini, selain vershardcopy sebagian artikel jurnal dapat

diperoleh melalui publikasonline Untuk itu, namapenulis diletakkan
paling depan diikutd.i tahun, judul
nama jurnal, volume, nomor berkala (dalam kurung), dan nomor halaman.
Pada bagian akhir ditambahkan tanggal diakses dan alamat web (cetak
hitam dan tanpa garisawah).

Contoh:

Utami, S. (2010). Konteks, acuan, dan pastrtisipan disfemisme pada ujaran
siswa SMP Negeri 3 Ungaran (Versi elektronikjrnal Penelitian
Humaniora 11 (1), %17. Diperoleh 26 Maret 2011, dari
http://docs.ums.ac.id/1718/1/1

Reardon, S.F. & Galindo, C. (2009). The Hispahibite achievement gap
in math and reading in the elementary gradeserican Educational
Research Journal46 (3), 853 891. Diperoleh 13 April 2011, dari
http://aerj.aera.net

Jika jurnal tidak diterbitkan dalam vers$iardcopy pernyataan
0(Versi elektronik)o tidak perlu d
Contoh :

Fredrickson, B.L. (2000, 7 Maret). Cultivating positive emotions to
optimize health and welbeing.Prevention & Treatment3, Artikel
000l1a. Diperolen 25 November 2000, ddritp://jaournals.
apa.org/preventiomblume3/pre0030001a.html
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Pustaka Berupa Artikel Surat Kabar Online

Jika pustaka berupa artikel dan ada nama penulisnya, nhama penulis
diletakkan paling depan diikuti tahun dan tanggal terbit, judul artikel,
nama surat kabar (cetak miring), tanggal diakses, dan alamat web. Jika
artikel tidak ada nama penulis, nama surat kaberattkan paling depan.
Contoh:
Rizal, S. (2011, 4 Desember). Nasib profesor dan program doktor di

indonesia. Kompas Diperoleh 4 Desember 2011, dahitp://
digital.kompas.com

TEMPO Interaktif (2011, 17 Oktoér). Belajar mendongeng bagi calon
guru Diperoleh 18 Oktober 2011, ddmitp://www.tempointeraktif
com/hg/pendidikan/2011/10/17/brk, 201116861691, id.html.

d. Pustaka bukan berupa terbitan berkalaonline

POLA :

Penulis A, A., Penulis B, B., & Penulis C, C.(Tahudldul pustaka
Diperoleh tanggal, bulan, tahun, dari sumber internet.

Contoh:
Sudrajat, A. (2008)Pengertian pendekatan, strategi, metode, tekhnik, dan
model pembelajaran Diperoleh 25 Mei 2011, dari

http://akhmadsudrajat.wordpress.com/2008/09/12/pendek#iate gi
metodeteknik-danmodetlpembelajaran/

Jika pustaka dainternet tidak terdapat nama penulisnya, judul pustaka
diletakkan pada posisi penulis sebelum tahun.
Contoh:

Todler teachersd Use .¢q2011)x RiperoléhilBg py
April 2011, dari http://www sagepub.condurnals/edu.permissions
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Lampiran 2: Contoh Halaman Pernyataan

PERNYATAAN KEASLIAN TULISAN

Saya yang bertanda tangan di bawabh ini

Nama : Ani Sugiharti
NIM :K4305002
Jurusan/Program Studi : PMIPA/Pendidikan Biologi

mery at akan bahwa s k rPENERAPAN RISK&S! KE ONROK u |
DISERTAI TALKING STICK UNTUK MENINGKATKAN AKTIVITAS ORAL

DAN KEMANDIRIAN BELAJAR BIOLOGI SISWA KELAS X -J SMA
NEGERI 1 KART AiSbdriReenar merupakan hasil karya saya sendiri.
Sehin itu, sumber informasi yang dikutip dari penulis lain telah disebutkan dalam teks

dan dicantumkan dalam daftar pustaka.

Apabila pada kemudian hari terbukti atau dapat dibuktikan skripsi ini hasil jiplakan,

saya bersedia menerima sanksi atas perbsatsn
Surakarta, Juli 2011
Yang membuat pernyataan

Bermaterai Rp6000
Ani Sugiharti
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Judul skripsi : Diskusi Kelompok Disertaalking Stick untuk
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Lampiran 6: Contoh Halaman Motto

MOTTO

Jalan yang mulus tidak akan melahirkan sopir yang andal

Langit yang terag tidak akan melahirkan pilot yang gesit

Laut yang tenang tidak akan melahirkan pelaut yang tangguh

Maka, jadilah orang yang kuat dan cerdas dalam menghadapi hambatan.

Pada saat sebuah pintu sukses tertutup,

pintu sikkses yang lain akan segera terbuka.

Maka, jangalah terlampau lama terpaku di depan pintu yang tertutup
sehingga lupa melihat pintu sukses yang telah terbuka
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Lampiran 7: Contoh Halaman Persembahan

PERSEMBAHAN

Skripsi ini saya persembahkan untuk :

Bapak dan lbu

0Doamu yang tiada terputus, kerja
tak terbatas dan kasih sayang tidak terbatas pula. Semuanya
membuatku bangga memiliki kalian. Tiada kasih sayang yangade

dan seabadi kasih sayangmu. 0

Astri Astuti dan Burhan Assidiq
ATeri ma kasih karena senantiasa m
perhatian dan semangat dan selalu ada di sampingku baik di saat

kutegar berdiri maupun saat kuj at

Mbak Sri Nur,Ana Soraya, Dik Heliyah

0Terima kasi h atas semangat, per|j
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Lampiran 8 : Contoh Abstrak

ABSTRAK

Ani Sugihart. DISKUSI KELOMPOK DISERTAI TALKING STICK UNTUK
MENINGKATKAN AKTIVITAS ORA L DAN KEMANDIRIAN BELAJAR
BIOLOGI SISWA KELAS X -J SMA NEGERI 1 KARTASURA. Skripsi, Fakultas
Keguruan dan limu Pendidikan Universitas Sebelas Maret Surakarta. Juli 2011.

Tujuan penelitian ini adalah untuk meningkatkaraktivitas oral dan
kemandirian dalampembelajaran Biologi pada siswa kelasIJXSMA Negeri 1
Kartasura dengan meneraplaiskusi kelompoldisertaitalking stick

Penelitian ini merupakan penelitian tindakan kelas (PTREgnelitian
dilaksanakan dalam dua siklus, dengan tiap siklus terdirpat@mncanaan, pelaksanaan
tindakan, observasi, dan reflekSubjek penelitiamdalah siswa kelas-XSMA Negeri
1 Kartasura yang berjumlah 41 siswa. Sumber data berasal dari guru dan siswa. Teknik
pengumpulan data adalah dengan observasi, wawarecayiked dandokumentasi atau
arsip Validitas data menggunakan teknik triangulasi metode. Analisis data
menggunakan teknik analisis statistik deskriptif komparatif dan analisis kritis. Prosedur
penelitian adalah model spiral yang saling berkaitan.

Hasil penelitatn menunjukkan bahwa melalupenerapardiskusi kelompok
disertaitalking stick dapat meningkatkan aktivitas oral dan kemandirian sidarm
prasiklus ke siklug dan dari siklus | ke siklul. Proses pembelajaran pada prasiklus
bersifat teachercenteed sehingga aktivitas oral dan kemandirian siswa rendah.
Peningkatan terjadi pada siklus Aktivitas oral dan kemandirian siswaeningkat
walaupun belum optimaPelaksanaan siklus Il menyebabkan aktivitas oral menjadi
baik dan kemandirian belajar siswa nmgkat menjadi tinggi sehingga bisa
mendukung suatu pembelajaran yang berkuali@mpulan penelitian ini adalah
penerapkardiskusi kelompokdisertaitalking stick meningkatkan aktivitas oral dan
kemandirian siswa dalam pembelajaran Biologi siswa kelasSMA Negeri 1
Kartasura.

Kata kunci: diskusi kelompoktalking stick, aktivitas oral, kemandiriarbelajar
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